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二○一五至二○一六年度  
中西區區議會  

中西區關注樓宇管理工作小組  
 

中西區大廈管理進階證書課程  
Certificate Course on Building Management in Central & Western District 

 
 

主辦機構︰中西區區議會中西區關注樓宇管理工作小組  

協辦機構︰中西區民政事務處  

日期：2017 年 1 月 (共兩天 ,  日期待定 ) 

時間：晚上 7 時 30 分至 9 時 30 分  

地點：堅尼地城石山街 12 號堅尼地城社區綜合大樓十一樓活動室  

預計參加人數：每場約 100 – 110 人  

報名方法︰傳真回條、電郵或電話報名  

課程對象：  

- 區內業主立案法團代表或大廈業主可優先報名  

- 租客或管理公司職員也歡迎參加  

宣傳方法︰  

- 於區內懸掛宣傳橫額  

- 郵寄邀請信及宣傳單張予區內業主立案法團、業主委員會及居民聯絡

大使  

備註︰出席率達百分百的參加者可獲證書乙張  
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課程主題︰法團財務相關事項及個案分享  

 

 

第一節  第二節  

課程內容  主講嘉賓  課程內容  主講嘉賓  

課程第一天  
(2017 年  

1 月 ) 

法團的財務安排  
(製訂預算、設立

基金、製訂財務報

表等 )  

會計師 /律師  
(由小組主席

邀請 ) 

法團的財務管理

及策略、工程的

財務安排及管理  

會計師 /律師  
(由小組主席

邀請 )  

課程第二天  
(2017 年  

1 月 ) 

討論及分享有關

法團工程的財務

個案、涉及之公契

解釋及案例分析  

會計師 /律師  
(由小組主席

邀請 ) 

港燈智惜用電基

金  /  分享申請

環保相關津貼之

心得  

香港電燈有

限公司代表  
/業主立案法

團管理委員

會委員 /及菁

英領導研習

班畢業學員  
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開支預算︰  
 
 項目  單位成本 ($) 數量  預計開支 ($) 

1. 宣傳橫額 (設計、製作連送貨 ) 250 8 2,000 

2. 橫額式背幕 (設計、製作連送貨 ) 600 1 600 

3. 宣傳單張 (A2、設計、製作連送貨 )  1.5 1,700 2,550 

4. 課程證書 (A4、設計、製作連送貨 )  11 110 1,210 

5. 郵費  2.9 1,700 4,930 

6. 茶點 (包括飲品 ) 

27 
第一天
課程  
110 

2,970 

27 
第二天
課程  
110 

2,970 

7. 工作人員 (協助活動前、活動日及

活動後的工作 ) 
55.125/ 
小時  

108 
小時  5,953.5 

8. 雜項  -- -- 670.5 

  總額︰  23,854 
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