發還費用申請表(深水區議會撥款計劃)

(只適用於資助計劃)

申請文件檔號(務必填寫)                       

第一部分：計劃經費狀況

	(a)(i)
	獲批准的區議會撥款額
	：
	                   

	(a)(ii)
	修訂撥款額 (如適用)
	：
	                   

	(b)
	預支款項*(有/無)
	：
	                   

	(c)
	已發還款額*(有/無)
	：
	                   

	現申請為*(使用預支撥款/首次發還費用/第二次發還費用/最後一次發還費用)

	(d)
	現申請發還的款額#
	：
	                   

	
	尚未發還結餘{[a(i)或a(ii)] -b-c-d}
	：
	                   

	*(請將不適用者刪去)

#款額將會依據表格二第一部分(ix)項所指明的方式支付。


第二部分：計劃進展

	

	

	


第三部分：計劃收入及經費來源(只供最後一次發還費用申請填寫)

	參加者收費
	：
	                               

	私人/商戶捐助 (包括實物)
	：
	                               

	由舉辦機構負擔的款額
	：
	                               

	其他經費來源(請說明)
	：
	                               

	小計
	：
	                               

	區議會撥款

	預支款項
	：
	                               

	首次發還費用
	：
	                               

	第二次發還費用
	：
	                               

	最後一次發還費用
	：
	                               

	小計
	：
	                               

	總額
	：
	                               


表格七
第四部分：綜合賬目
請填寫所有支出項目(包括於已申請發還或已發還的部分費用)
及

 ：

	
	項目詳情
(請依撥款申請批准書的次序排列)
	收據
日期
	編號
	審核小組
通過費用
	實際費用
	開支出現
偏差的原因
	已申請發還或已發還*

	1
	
	
	
	
	
	
	是/否

	2
	
	
	
	
	
	
	是/否

	3
	
	
	
	
	
	
	是/否

	4
	
	
	
	
	
	
	是/否

	5
	
	
	
	
	
	
	是/否

	6
	
	
	
	
	
	
	是/否

	7
	
	
	
	
	
	
	是/否

	8
	
	
	
	
	
	
	是/否

	9
	
	
	
	
	
	
	是/否

	10
	
	
	
	
	
	
	是/否

	11
	
	
	
	
	
	
	是/否

	12
	
	
	
	
	
	
	是/否

	13
	
	
	
	
	
	
	是/否

	14
	
	
	
	
	
	
	是/否

	15
	
	
	
	
	
	
	是/否

	總額︰
	
	

	以(  )類批核款額
	


   (如篇幅不夠，請以表格七(附頁一)填寫)
第五部分：聲明

茲檢附活動支出賬單     份及報價紀錄表     份，以備參考。本人證實上述賬項無誤，而：

	(1)
	以上各部分提供的資料均為真確，而於第三部分中所載的收入並無遺漏；

	(2)
	一切所列貨物及服務，已完整收妥及完成；所有支出均符合《深水區

	
	議會社區參與計劃、地區節資助計劃及地區文化活動資助計劃撥款準則》；

	(3)
	一切所列貨物及服務之估計價值及已支付的金額均屬合理；

	(4)
	所有載於第四部分的支出均純用於舉辦所批准的計劃上；及

	(5)
	計劃並無賺取任何利潤。


	申請團體主要負責人*簽署
	：
	                  

	簽署人姓名及職位
	：
	                          

	日期
	：
	                    
	
	                        

	*申請團體主要負責人為以下任何一位：

團體主席、副主席、總幹事、司庫或秘書。
	(正式印章)


第六部分：只供本處填寫

(A) 申請書內提供的資料已經核對，申請符合區議會準則及會計程序。建議發還有關款項。
	1
	深水區議會批准的撥款額或實際支出扣除收入後的差額(兩者中取其數目較少者)
	：
	                 

	2
	預支款項
	：
	                          

	3
	分期發還款項
	：
	                          

	4
	現申請發還款項
	：
	                          

	5
	現退回款項
	：
	                          


日期：                 

簽署：                           
                          
姓名：                           
                          
職位：                           
(B) 我認同以上提交的資料及賬目均符合有關準則。

日期：                 
   簽署：                           
                          
姓名：                           
                          
職位：                           






表格七





表格七








� 若涉及人手開支，有關團體亦必須提交有關人員的詳細資料(即姓名、身份證號碼、電話號碼及地址)、工作性質、僱用期、薪酬，以及已簽署的收據。此外，該團體還應把臚列所支付薪金或津貼的僱主申報表送交稅務局。


� (一) 若是次為最後一次發還費用申請，則於第三部分所載的收入必須與第四部分所載的支出相同。


(二) 所有擬以區議會撥款支付的開支必須提交已簽妥證實為真確的單據及報價紀錄(表格四)。
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