
討論文件  中西區區議會文件第 6/2018號  
 
 

中西區區議會  
聘請行政助理、項目統籌主任及活動推廣助理（ 2018/2019年度）  

 
目的  
 
 本文件旨在就申請 2018/2019年度中西區區議會撥款 2,387,520元，為

區議會續聘七名行政助理、一名項目統籌主任，以及一名活動推廣助理，諮

詢各議員的意見。  
 
背景  
2.  自 2008/2009財政年度起，十八區區議會每年的撥款額增至三億

元，以推行社區參與計劃；民政事務總署亦增撥三億元予十八區區議會參與

地區設施的管理，以加強區議會的職能。自 2017/2018財政年度起，政府每

年再額外向社區參與計劃撥款一億元，以進一步加強區議會推行或資助社區

參與項目及滿足地區的需要。因此，各區區議會秘書處需要更多人手協助籌

辦有關活動及推行地區設施管理。  
 
3.  根據民政事務總署二零一三年四月修訂的《運用區議會撥款守

則》，各區區議會可使用不多於當區所得撥款的百分之十五聘請專責人員，

全年執行區議會的職務。這些職務包括處理區議會轄下委員會╱工作小組的

行政工作、統籌和推廣大型及跨年度的活動，以及監察和評估這些活動。中

西區區議會在二零一七至二零一八年度成立了五個委員會，兩個督導委員會

及十一個工作小組（當中一個為非常設工作小組），並在工作小組之下成立

了一些臨時的活動籌備小組，以推行各類型文化、康樂、慶祝傳統節日及探

訪等社區參與活動（由中西區區議會轄下委員會及工作小組於二零一七年四

月至十二月期間舉辦的活動見附件）。為協助區議會、各委員會及工作小組

推展活動，中西區區議會在二零一七至二零一八年度，聘請了七名行政助

理、一名項目統籌主任及一名活動推廣助理，涉及撥款金額為 2,319,204元。 
 
4. 附件所列的活動達到預期效果及受居民歡迎，大部分屬恆常活動。

而所有員工均按工作需要靈活調配，並不限定只擔任單一項目籌備工作，以

有效運用人力資源。按慣例，財務委員會將在三月舉行的會議中，審理二零

一八至二零一九年度的撥款建議，落實繼續舉辦各類大型活動，並同意舉辦

活動所需人工酬金支出。惟因聘用事宜須經區議會同意，而續約╱招聘工作
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需提前預早進行，因此現徵求議員同意秘書處展開於二零一八至二零一九年

度繼續聘請七名行政助理、一名項目統籌主任及一名活動推廣助理的續約╱

招聘工作。聘任的正式程序會待財務委員會通過撥款建議才確定。  
 
5. 上述行政助理、項目統籌主任及活動推廣助理的薪酬將按月支付。

根據民政事務總署於二零一七年八月一日發出有關聘請履行區議會工作的人

員的內部指引，建議行政助理每月薪酬為 20,985元，項目統籌主任每月薪酬

為 14,975元，至於活動推廣助理每月薪酬則為 11,645元。他們的合約期為一年

由 2018年 4月1日至 2019年3月 31日。另外，為了減少富經驗的合約員工流失，

總署建議向每位完成一年期合約的員工發放百分之十五或百分之十（適用於

活動推廣助理）的約滿酬金（當中包括百分之五的強積金供款）。有關財政

預算請參閱附表。  
 

附表  
   總額（元）  
I.   薪金︰  
 行政助理 (區議會 )1 每月 20,985 12個月  251,820 
 行政助理 (區議會 )2 每月 20,985 12個月  251,820 
 行政助理 (區議會 )3 每月 20,985 12個月  251,820 
 行政助理 (區議會 )4 每月 20,985 12個月  251,820 
 行政助理 (區議會 )5 每月 20,985 12個月  251,820 
 行政助理 (區議會 )6 每月 20,985 12個月  251,820 
 行政助理 (區議會 )7 每月 20,985 12個月  251,820 
 項目統籌主任 (區議會 ) 每月 14,975 12個月  179,700 
 活動推廣助理 (區議會 ) 每月 11,645 12個月  139,740 
   小計︰  2,082,180 
 
II.  約滿酬金  一年合約期員工   201,231 
  總薪金 10%╱ 5% 
 
III.  強積金供款  總薪金 5%     104,109 
   總計︰   2,387,520 
 
6.  此建議擬向區議會申請於 2018/2019財政年度撥款 2,387,520元，如

於會議中獲得支持，此申請將提交於二零一八年三月一日舉行的財務委員會

中討論，倘獲財務委員會通過，將會於 2018/2019財政年度撥出有關款項。  
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徵詢意見  
 
7.  請各議員考慮是否通過上述撥款申請，並同意秘書處展開繼續聘請

七名行政助理、一名項目統籌主任及一名活動推廣助理的續約╱招聘工作。 
 
 
中西區區議會秘書處  
二零一七年十二月  
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附件

委員會/小組名稱

1.1 中西區區議會事務工作小組 1) 中西區各界慶祝中華人民共和國成立六十八周年文藝晚會

2) 慶祝中華人民共和國成立六十八周年港島歡騰賀國慶文藝晚會

3) 中西區2017除夕倒數夜

4) 慶祝中華人民共和國成立六十八周年中西區國慶兒童樂園

5) 中西區各界慶祝中華人民共和國成立六十八周年西區國慶嘉年華

6) 「Say YES to Work」生涯規劃探索暨暑期工招聘博覽 2017

7) 中西區區議會宣傳項目

8) 為中西區區議會代表隊與香港女子足球代表隊友誼表演賽訂製球衣及球褲

9) 印製中西區區議會月曆 2018

10) 中西區戶外學習之旅 2017

11) 出版《中西區文藝地圖》刊物

12) 2017/2018 年秋冬上環假日行人坊 (場地佈置、表演節目及宣傳項目)

13) 2017/2018 年秋冬上環假日行人坊 (攤位項目)

14) 增聘一名行政助理(2017/2018年度)

15) 聘請行政助理、項目統籌主任及活動推廣助理(2017/2018年度)

16) 中西區網站計劃 (2017-2018 年度)

17) 編輯及上載中西區區議會及轄下委員會會議紀錄錄音

18) 印製中西區區議會期刊

1.2 中西區健康城市督導委員會 1) 抵壓 Zone

2) 「食」出健康新態度

3) 中西區健康城市督導委員會宣傳推廣計劃

4) 健康快活人—長者全人健康計劃 2017-2018

5) 「為身．心加油」社區健康教育計劃

6) 中西區國際復康日2017

7) 2017/18 中西區健康節

1.3 中西區關注樓宇管理工作小組 1) 印製中西區大廈管理通訊

2) 中西區關注樓宇管理工作小組宣傳活動

3) 中西區大廈管理工作坊 2017 (I)

中西區區議會轄下委員會及工作小組

於2017年4月至12月期間舉辦的活動

1. 中西區區議會

2017年4月至12月所舉辦活動



附件4) 中西區大廈管理工作坊 2017 (II)

1.4 關注中區警署古蹟群及前荷李活道警察

宿舍發展工作小組

1) 保育中環．元創方宣傳推廣計劃

1.5 中西區海濱工作小組

1.6 中西區往返半山扶手電梯發展工作小組

2.1 文化康樂及社會事務委員會 1) 「文化落區2017-18系列」之《勤勞的蛛蛛》幼兒五育互動劇場

2) 「文化落區2017-18系列」之舞台劇「男女PK大作戰」

3) 「文化落區2017-18系列」之「維城?舞台?遊」— 戀戀西城之「溏心?暖意?結人緣」

4) 「文化落區2017-18系列」之名劇名曲齊共賞

5) 「文化落區2017-18系列」之音樂會及「中樂社區大使HKCO-吹吹打打吹打吹」免費黃昏樂聚

6) 「文化落區2017-18系列」之新聲音樂協會《中樂大使》計劃《民間傳奇》系列音樂會

7) 「文化落區2017-18系列」之新編大型舞劇「白蛇」、社區舞蹈推廣演出及舞蹈工作坊

8) 「文化落區2017-18系列」之「古腔新調大戲樂中西」

9) 「文化落區2017-18系列」之「香港爵士樂唔止靠故」

10) 「文化落區2017-18系列」之Family Concert Day及Jam In街頭音樂會

11) 《執．野．行》郊野環境保護大使計劃

12) 婦女研活精彩計劃

13) 「長跑心照」計劃

14) 童玩同樂躲避盤

15) 童樂展才能

16) 愛心暖萬家

17) RUN to LOVE “走去愛”

18) 「親親至Fit這一家」計劃

19) 「我有我才華」暑假活動閉幕禮

20) 「家」點愛

21) 《自主人生‧「妍」展姿彩》─婦女就業培訓計劃

22) 耆妙人生

2.2 長者服務工作小組 1) 中西區長者友善「長中幼共融」圖標設計 2017

2) 巡迥探訪區內各長者服務單位 2017

3) 中西區長者友善資訊網站 2017

4) 關懷中西區獨居長者行動 2017

5) 活齡活現在中西

2. 文化康樂及社會事務委員會



附件6) 字裡尋跡樂耆趣

7) 無「獨」有偶。走出社區新體驗

8) 樂齡友善社區計劃

9) 康健樂耆年

10) 耆青交流樂無窮

11) 長者友善社區計劃 2017

12) 長青共融揚愛心 2017

13) 長．愛同行

14) 長青樂活身心體驗營

15) 中西區長者友善公共交通嘉許禮 2017

16) 「曙光行動」鄰舍互助關愛計劃 2017-18

17) 巧「手」音律義傳情

18) 路加劇團之打響「耆」號

19) 印製長者日曆 2018

20) 耆藝．同創

21) 【長者友善城市】親善長者行動 2017

22) 西區獨居長者社區應變支援網絡計劃 2017

23) 耆義兩心知 2017

24) 長者維港樂悠遊 2017

3. 食物環境衛生及工務委員會

3.1 食物環境衛生及工務委員會 1) 滅鼠防蚊工作齊心做 2017

3.2 關注中西區街市發展工作小組

3.3 中西區環境改善及綠化美化工作小組 1) 起動社區，齊來減廢

2) 惜食好 easy

3) 識種惜食樂滿區

4) 清新空氣親手造

5) 醒目環保齊齊做

6) 中西區「2017年社區種植日」

4. 地區設施管理委員會 1) 2017/2018 年度中環至半山自動扶梯系統節日燈飾

4.1 地區小型工程工作小組

5. 交通及運輸委員會
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