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離島區議會 

文件 IDC 5/2016號 

 

離島區議會聘請合約員工 

 

目的 

 

  本文件旨在請議員考慮在 2016/2017年度繼續運用區議會撥款聘請

合約員工，支援離島區議會的工作。 

 

 

背景 

 

2.  根據民政事務總署發出的《運用區議會撥款守則》，由 2012/2013

年度開始，區議會可使用不多於當區所得撥款的 15%聘請專責人員，協助

執行區議會的職務，包括支援區議會的行政工作，以及協助區議會、委員

會和工作小組統籌及推行各項社區參與計劃及地區小型工程項目等。離島

區議會以往每年均透過撥款聘請合約員工，支援區議會的工作。 

 

3.  在 2015/2016年度，離島區議會聘用了 12名全職合約員工，包括 3

名行政助理、1 名活動統籌員和 8 名活動推廣助理，以及數名兼職活動推

廣助理(社區幹事)。因應區議會換屆，上述員工的合約將於 2016 年 3 月

31日屆滿，因此須盡快安排續約事宜，以挽留具豐富經驗的合約員工，為

區議會提供穩定及連貫性的支援服務。 

 

 

建議安排 

 

4.  現建議離島區議會通過在 2016/2017年度運用撥款的 15%，繼續聘

請全職及兼職合約員工，協助執行區議會職務。 

 

5.  如建議獲得通過，所有招聘及續約工作由離島民政事務處(民政處)

全權負責。合約會繼續由民政處與受聘員工訂立，員工的薪酬福利及入職

條件等，將按照民政事務總署的指引安排，詳情請參閱附件。合約期滿後，

視乎運作需要及員工的表現決定是否續約，如有空缺，則會公開招聘。如

有需要，民政處會按實際運作情況及撥款的增減，調整合約員工的數目、

職級、年期及安排人手調配。 
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財政安排 

 

6.  假設離島區議會於 2016/2017 年度獲分配的撥款維持不變 (即

15,800,000 元)，聘請合約員工的開支預算為 2,370,000 元，即撥款額的

15%。開支包括 12個月薪金、強積金供款、預留年假薪酬及約滿酬金等，

詳見下表。視乎有關員工的入職日期，續約後的合約期或會跨越

2016/2017年度，因此部分開支須於 2017/2018年度支付。 

 

職位 薪金 人數/工時 預計總額 

行政助理 每月 21,180元 1人 310,000元 

每月 19,475元 2人 560,000元 

活動統籌員 每月 15,560元 1人 221,000元 

活動推廣助理 每月 10,805元 8人 1,176,000元 

兼職活動推廣助理 每小時 48元 約 780小時 40,000元 

備用款項： 63,000元 

擬向區議會申請的撥款額： 2,370,000元 

 

 

文件提交 

 

7.  請議員在 2016年 1月 4日舉行的離島區議會會議上，討論及考慮

通過上文第 4至第 6段所載的建議。 

 

 

 

 

 

離島區議會秘書處 

檔號：HAD IS P/5-25/5/1 

日期：2015年 12月 
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附件 

 

區議會合約員工的聘用條件及職務 

 

職位 ： 行政助理 

聘用方式 ： 全職 

入職條件 ： 持有香港任何一所大學頒授的學位，或具備同等學歷。 

薪金 ： 每月 19,475 / 21,180元* (約滿酬金 15%) 

職務 ： (1) 統籌及監督區議會和社區參與計劃下的活動及項目； 

(2) 就區議會的日常運作及為區議會轄下的委員會和工作小組

提供行政支援；以及 

(3) 在有需要時執行其他相關的職務。 

 

 

職位 ： 活動統籌員 

聘用方式 ： 全職 

入職條件 ： (i)在香港中學文憑考試五科考獲第 3 級或同等或以上成績，

或具同等學歷；或(ii)在香港高級程度會考兩科高級程度科目

考獲 E 級或以上成績，以及在香港中學會考另外三科考獲第

3級／C級或以上成績，或具同等學歷；並符合語文能力要求。 

薪金 ： 每月 13,895 / 15,560元* (約滿酬金 15%) 

職務 ： (1) 協助統籌、推廣和籌辦社區參與項目及活動； 

(2) 處理有關社區參與項目及活動的一般公眾查詢； 

(3) 為區議會轄下的委員會和工作小組提供後勤支援；以及 

(4) 在有需要時執行其他相關的職務。 

 

 

職位 ： 活動推廣助理／兼職活動推廣助理 

聘用方式 ： 全職／兼職 

最低學歷要求 ： (i)在香港中學文憑考試五科考獲第 2級或同等或以上成績，或

具同等學歷；或(ii)在香港中學會考五科考獲第 2級／E級或以

上成績，或具同等學歷；並符合語文能力要求。 

薪金 ： 每月 10,805元 (約滿酬金 10%)／兼職的時薪為每小時 48元 

職務 ： (1) 為籌辦社區參與項目及活動提供文書和秘書服務； 

(2) 就區議會的日常運作及為區議會轄下的委員會和工作小組

提供文書及秘書服務；以及 

(3) 在有需要時執行其他相關的職務。 

 

 

* 根據民政事務總署的指引，合約員工的薪金會按照其服務年期而有所調整。 


