
九龍城房建會文件第 36/18 號  

 

九龍城區議會轄下房屋及基礎建設委員會  

2018-19 年度大廈管理活動計劃建議  

 

 

主旨  

 

 本文件旨在請房屋及基礎建設委員會 (下文簡稱「房建會」 )委員通過總

預算為 300,000 元的 2018-19 年度大廈管理活動計劃建議及有關活動的撥款申

請。  

 

背景  

 

2.    根據以往經驗，九龍城區的居民對房建會所舉辦的大廈管理活動的反

應十分理想，因此房建會及九龍城民政事務處將一如既往，擬於在本年度繼

續 舉 辦 一 連 串 的 大 廈 管 理 活 動 ， 以 提 高 大 廈 管 理 的 質 素 。 有 關 活 動 包 括

「 2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理活動」、「 2018-19 年度九龍城區大廈管

理證書課程 (政府部門篇 ) 」，及「 2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 (專

業團體篇 )」。視乎承辦商的實際報價，有關活動的規模可能會作出相應調整，

活動的撥款申請詳情如下﹕   

 

 活動名稱  建議撥款 (元 ) 參照  

1 2018-19 年度九龍城區優質樓宇

管理活動  

250,000 附錄一  

2 2018-19 年度九龍城區大廈管理

證書課程 (政府部門篇 ) 

25,000 附錄二 

3 2018-19 年度九龍城區大廈管理

證書課程 (專業團體篇 ) 

25,000 附錄三 

 共  300,000  

 

秘書處的意見  

 

3.   上述活動符合九龍城區議會撥款準則，建議予以支持。  

 

 

 

九龍城區議會秘書處  

2018 年 5 月  

 

 

 



附錄一  

 

九龍城區議會撥款申請  

2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理活動  

 

主旨  

 

本文件旨在請委員通過從預留予房建會的 300,000 元撥款中，撥出 250,000

元，用於 2018 年 7 月至 2019 年 3 月舉辦的「 2018-19 年度九龍城區優質樓宇

管理活動」。  

 

背景  

 

2.  房建會自 2004 年起開始舉辦「優質樓宇管理比賽」，比賽每隔一年舉辦一

次，並獲得良好的反應。本活動目的除了推動私人大廈業主有效地管理大廈，

更可鼓勵私人樓宇業主共同參與物業管理，履行大廈管理責任，從而改善居

住環境和提高生活質素。「 2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理活動」將繼續

舉辦優質樓宇管理比賽及最佳環境 生大廈選舉，令比賽內容更加豐富，以

鼓勵私人樓宇業主及管理公司更加關注大廈的清潔情況。於比賽完成後將舉

行頒獎禮暨分享會及製作大廈管理小冊子以供居民參閱。  

 

申請區議會撥款的活動建議  

 

3.  活動的擬議細則及財政預算分別如下：  

 

一、   活動名稱︰  2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理活動  

二、   申請撥款額︰  250,000 元  

三、   申請團體︰  九龍城區議會轄下房屋及基礎建設委員會  

四、   贊助機構︰  九龍城區議會  

五、   活動性質：  1.   

2.  頒獎禮暨分享會  

3.  製作大廈管理小冊子  

六、   活動目的︰  1.  透 過 優 質 樓 宇 管 理 比 賽 暨 最 佳 環 境 生 大 廈 選

 舉，鼓勵私人樓宇的業主履行大廈管理的責任，

 積極參與大廈管理事務，加強樓宇 生，從而改

 善居住環境和提高生活質素。  

2.  比賽完結後，藉舉辦頒獎禮暨分享會，讓區內不

 同樓齡及不同大廈管理情況的業主或管理人員能

 夠聚首一堂，分享不同大廈管理的經驗及心得。  



3. 製作大廈管理小冊子，編輯「優質樓宇管理比賽

 暨最佳環境 生大廈選舉」活動花絮、2018-19 年

 度房建會活動資料及其他大廈管理資訊等等，以

 鼓勵區內居民積極參與大廈管理。  

七、   活動內容：  1.  比賽設有多個組別，各設不同獎項，由專業評判

團依據評審標準選出獲獎大廈；  

2.  賽後另設頒獎禮暨分享會，以供業主及管理團體

交流得奬心得及大廈管理經驗；  

3.  製作大廈管理小冊子，編輯「優質樓宇管理比賽

2018-19 年

度房建會活動資料及其他大廈管理資訊。  

八、   參加人數︰  約 50 座已設立居民組織的私人大廈  

九、   舉行日期︰  2018 年 7 月至 2019 年 3 月  

十、   舉行地點︰  待定  

十一、   是 項 活 動 於 往

年 的 財 政 安

排﹕  

2010-11 年度曾舉辦同類型活動，獲批款 160,000 元  

2012-13 年度曾舉辦同類型活動，獲批款 190,000 元  

2014-15 年度曾舉辦同類型活動，獲批款 287,370 元  

2016-17 年度曾舉辦同類型活動，獲批款 303,000 元  

十二、   財政預算︰  見附件  

 

秘書處的意見  

 

4.   此項活動符合九龍城區議會撥款原則，建議予以支持。  

 

 

 

  



附件  

 

2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理活動  

財政預算  

 

 預算支出  金額 (元 ) 

1. 

（註一）  

 

250,000 

2. 頒獎禮暨分享會（註二）  

 

3. 大廈管理小冊子（註三）  

 

 總數：  250,000 

 

「2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理活動」分為三部分，邀請本地機構承辦的

主要項目概括如下：  

 

註一：  

 

i) 宣傳工作  

 設計及製作單張、海報、橫額、參加表格、比賽章則及各項宣傳品等以展開

活動宣傳工作  

 懸掛及拆除橫額、郵寄宣傳品及相關文書信件予區內大廈組織並跟進聯絡，

以鼓勵區內大廈參與比賽  

 制訂比賽細則，並郵寄予參賽大廈；設立查詢熱線以解答有關查詢  

 

ii) 籌備比賽及評審工作  

 制訂比賽時間表、參賽組別的章則及詳情  

 邀請專業人士及政府部門代表組成評審團  

 設計及制訂各組別評審標準及計分方法  

 收集及整理參賽大廈來往信件及參賽資料  

 設立查詢熱線，以解答查詢及聯絡參賽大廈、評審團及相關人士  

 安排及協助評審團作首輪評審：根據參賽大廈遞交的資料作出首輪甄選  

 安排及協助評審團作次輪評審：實地巡查首輪入選大廈，以選出得獎大廈  

 紀錄各項活動資料，並向九龍城民政事務處匯報  

 協助民政事務處職員處理其他相關的項目及資料  

 監察比賽各項進度及聯絡各參賽大廈及評審團成員  



註二：頒獎禮暨分享會  

 

 設計、製作及郵寄請柬及文件予相關人士，並跟進參加者數目  

 場地各項佈置例如背幕、座位、音響、接待處等  

 提供工作人員執行頒獎禮暨分享會的各項工作安排  

 製作各項優勝者獎杯 /獎狀、參賽者紀念狀及評審員紀念品等  

 向有關大廈收集相片及資料，以製作圖片展板供分享會當日展覽之用  

 制訂典禮程序及安排全場攝影工作  

 預備典禮儀式一切應用物品，如名牌、襟花等，以供活動日使用  

 安排及提供飲品及小食予參加人士  

 協助民政事務處職員在活動當日進行其他相關的任務  

 

註三：大廈管理小冊子  

 

 編製、設計及製作 1500 份 16 頁的 A4 呎吋大廈管理小冊子，實際呎吋及頁

數將視乎報價而作出調整  

 

2018-19 年度房建會活動資料及九龍城區資訊等，以增加市民對九龍城區的

了解及鼓勵區內居民積極參與大廈管理  

 由於小冊子內容涉及大量「 2018-19 年度九龍城區優質樓宇管理比賽暨最佳

及於 2019 年 3 月前出版，故將由同一承辦商負責編製  

 小冊子將公開派發給區內居民及參賽大廈組織等  

  



附錄二  

 

九龍城區議會撥款申請  

2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程  –  政府部門篇  

 

主旨  

 

本文件旨在請委員通過預留予房建會的 300,000 元撥款中，撥出 25,000 元，

於 2018 年 8 月至 2018 年 12 月舉辦「 2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課

程  –  政府部門篇」。  

 

背景  

 

2.  為鼓勵私人大廈業主有效地管理他們居住的大廈及認識香港法例，房建會

將舉辦「 2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 - 政府部門篇」，邀請各政府

部代表講解與大廈管理有關的法例，讓私人大廈的業主立案法團、業主委員

會、互助委員會成員及個別大廈業主對大廈管理工作有更深刻的認識，從而

更有效地推行大廈管理工作，改善居住環境。  

 

申請區議會撥款的活動建議  

 

3.  活動的擬議細則及財政預算分別如下：  

 

一、   活動名稱︰  2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 - 政府部門篇  

二、   申請撥款額︰  25,000 元  

三、   申請團體︰  九龍城區議會轄下房屋及基礎建設委員會  

四、   贊助機構︰  九龍城區議會  

五、   活動性質：  專題演講  

六、   活動目的︰  提高業主立案法團、業主委員會、互助委員會成員及業

主對大廈管理專業的認識，改善大廈管理  

七、   活動內容：  邀請各政府部門及法定機構代表講解及分享大廈管理

不同範疇的法例要求，輔以問答環節。初步擬定的講題

如下︰  

(1) 廉潔大廈管理  

 （主講：廉政公署代表）  

(2) 政府各項資助計劃詳情及申請詳情資格  

 （主講：市區重建局代表）  

(3) 大廈常見的職業安全事項  

 （主講：勞工處代表）  



 

八、   參加人數︰  110 人  

九、   舉行日期︰  2018 年 10 月至 2018 年 12 月  

十、   舉行地點︰  待定  

十一、   是 項 活 動 於

往 年 的 財 政

安排﹕  

九龍城區議會去年撥款 28,700 元，資助舉辦同類型   

活動  

十二、   財政預算︰  見附件  

 

 

秘書處的意見  

 

4.   此項活動符合九龍城區議會撥款原則，建議予以支持。  



附件  

 

2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 –政府部門篇  

財政預算  

 

 預算開支  數量  單位成本 (元 ) 總額 (元 ) 

1 設計及印製宣傳海報 (註一 ) 1,500 4 6,000 

2 設計及印製宣傳橫額 (註二 ) 6 250 1,500 

3 設計及印製場地背幕  1 500 500 

4 設計及製作參加者紀念品  110 20 2,200 

5 設計及製作參加者證書  110 12 1,320 

6 
設計及製作主講嘉賓紀念

品  
4 150 600 

7 參加者茶點 (註三 ) 110 30 3,300 

8 郵費 (註四 ) 1,500 2 3,000 

9 
印製活動講義、信件、報價

文件  
-  200 200 

10 臨時工作人員酬金 (註五 ) 104 59.325 6,169 

11 文具  -  100 100 

12 雜費  - 110.2 110.2 

 總數    25,000 

 
 

註一  ：  1,500 份海報用作宣傳是項講座，投寄對象為區內業主立案法團、業

主委員會及其他區內居民組織。  

註二  ：  6 幅橫額將懸掛在九龍城區內各公共空間以加強宣傳效果。  

註三  ：  茶點將以實報實銷形式報銷，已獲發酬金的工作人員不會得到資

助。。  

註四  ：  郵費用作投寄海報、報價信件、主講嘉賓邀請函及參加者報名信件

之用。  

註五  ：  臨時工作人員酬金用作事前協助投寄海報及確認信件，當日活動臨

時工作人員開支之用，以及事後整理問卷調查之用。由於活動由九

龍城民政事務處作執行機構，故需以計算強積金供款  (時薪 HK$56.5 

X 1.05 = HK$59.325)。  

 

  



附錄三  

 

九龍城區議會撥款申請  

2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程  –  專業進階篇  

 

主旨  

 

本文件旨在請委員通過預留予房建會的 300,000 元撥款中，撥出 25,000 元，

於 2018 年 10 月至 2019 年 1 月舉辦「 2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課

程 - 專業進階篇」。  

 

背景  

 

2.  為鼓勵私人大廈業主有效地管理他們居住的大廈及認識各個管理範疇，房

建會將舉辦「 2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 - 政府部門篇」，邀請各

政府部代表講解與大廈管理有關的法例，讓私人大廈的業主立案法團、業主

委員會、互助委員會成員及個別大廈業主對大廈管理工作有更深刻的認識，

從而更有效地推行大廈管理工作，改善居住環境。  

 

申請區議會撥款的活動建議  

 

3.  活動的擬議細則及財政預算分別如下：  

 

一、   活動名稱︰  2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 - 專業進階篇  

二、   申請撥款額︰  25,000 元  

三、   申請團體︰  九龍城區議會轄下房屋及基礎建設委員會  

四、   贊助機構︰  九龍城區議會  

五、   活動性質：  專題演講  

六、   活動目的︰  提高業主立案法團、業主委員會、互助委員會成員及業

主對大廈管理專業的認識，改善大廈管理  

七、   活動內容：  邀請專業團體及地區人士講解及分享大廈管理不同範

疇的知識，輔以問答環節。初步擬定的講題如下︰  

(1) 《建築物管理條例》 (第 344 章 )及大廈管理案例  

 （主講：香港律師會代表）  

(2) 業主立案法團的財務管理  

 （主講：香港會計師公會代表）  

(3) 大廈常見的管理問題  

 （主講：香港房屋經理學會代表）  

 



八、   參加人數︰  110 人  

九、   舉行日期︰  2018 年 10 月至 2019 年 1 月  

十、   舉行地點︰  待定  

十一、   是 項 活 動 於

往 年 的 財 政

安排﹕  

九龍城區議會去年撥款 28,700 元，資助舉辦同類型   

活動  

十二、   財政預算︰  見附件  

 

 

秘書處的意見  

 

4.   此項活動符合九龍城區議會撥款原則，建議予以支持。  

  



附件  

 

2018-19 年度九龍城區大廈管理證書課程 –專業進階篇  

財政預算  

 

 預算開支  數量  單位成本 (元 ) 總額 (元 ) 

1 設計及印製宣傳海報 (註一 ) 1,500 4 6,000 

2 設計及印製宣傳橫額 (註二 ) 6 250 1,500 

3 設計及印製場地背幕  1 500 500 

4 設計及製作參加者紀念品  110 20 2,200 

5 設計及製作參加者證書  110 12 1,320 

6 
設計及製作主講嘉賓紀念

品  
4 150 600 

7 參加者茶點 (註三 ) 110 30 3,300 

8 郵費 (註四 ) 1,500 2 3,000 

9 
印製活動講義、信件、報價

文件  
-  200 200 

10 臨時工作人員酬金 (註五 ) 104 59.325 6,169 

11 文具  -  100 100 

12 雜費  - 110.2 110.2 

 總數    25,000 

 
 
註一  ：  1,500 份海報用作宣傳是項講座，投寄對象為區內業主立案法團、業

主委員會及其他區內居民組織。  

註二  ：  6 幅橫額將懸掛在九龍城區內各公共空間以加強宣傳效果。  

註三  ：  茶點將以實報實銷形式報銷，已獲發酬金的工作人員不會得到資

助。。  

註四  ：  郵費用作投寄海報、報價信件、主講嘉賓邀請函及參加者報名信件

之用。  

註五  ：  臨時工作人員酬金用作事前協助投寄海報及確認信件，當日活動臨

時工作人員開支之用，以及事後整理問卷調查之用。由於活動由九

龍城民政事務處作執行機構，故需以計算強積金供款  (時薪 HK$56.5 

X 1.05 = HK$59.325)。  

 


