
SKDC(FAC)文件第 75/14 號  

第六次會議︰二○一四年十一月二十五日  

 

草 擬 本  

西 貢 區 議 會  

財 務 及 行 政 委 員 會  

宣 傳 及 編 輯 工 作 小 組  

二 ○ 一 四 年 第 七 次 會 議 記 錄  

  

日 期 ： 二 ○ 一 四 年 十 一 月 六 日 (星 期 四 ) 

時 間 ： 下 午 四 時 正  

地 點 ： 西 貢 將 軍 澳 政 府 綜 合 大 樓 三 樓 會 客 室  

 

出 席 者  

莊 元 苳 先 生  (召 集 人 )  

吳 仕 福 先 生 G BS 太 平 紳 士  

張 國 強 先 生  

劉 偉 章 先 生 ， M H  

王   瀚 先 生  (秘 書 )    西 貢 民 政 事 務 處 行 政 主 任 (區 議 會 )4  

 

列 席 者  

陳 權 軍 先 生  

胡 達 志 先 生      西 貢 民 政 事 務 處 一 級 行 政 主 任 (區 議 會 ) 

 

(一 )  開 會 詞  

  召 集 人 報 告 ， 陳 博 智 先 生 、 鍾 錦 麟 先 生 及 李 家 良 先 生 於 會 前 請

假 。 由 於 沒 有 成 員 反 對 ， 召 集 人 根 據 會 議 常 規 第 5 1 ( 1 )條 批 准 有 關 缺 席

申 請 。  

 

(二 )  通 過 上 次 會 議 記 錄  

2 .  由 於 成 員 沒 有 任 何 修 訂 建 議 ， 小 組 一 致 通 過 二 ○ 一 四 年 第 六 次 會

議 記 錄 。  

 

(三 )   討 論 事 項  

  西 貢 區 議 會 光 碟  

  區 議 會 撥 款 之 預 算  

3 .  召 集 人 表 示 ， 西 貢 區 議 會 本 年 度 預 算 5 0 萬 元 製 作 區 議 會 光 碟 ，

惟 區 議 會 於 本 財 政 年 度 已 就 區 內 居 民 團 體 、 非 預 留 撥 款 及 區 議 會 綵 燈 慶

中 秋 等 項 目 超 額 批 撥 約 5 1 萬 元 ， 為 免 其 他 尚 未 遞 交 的 撥 款 申 請 (包 括 各

類 社 區 事 務 及 推 廣 活 動 )受 到 影 響 ， 加 上 民 政 事 務 總 署 會 為 1 8 區 區 議 會

製 作 宣 傳 片 ， 請 成 員 考 慮 是 否 騰 出 製 作 區 議 會 光 碟 的 5 0 萬 元 預 算 ， 予

區 議 會 審 批 其 他 撥 款 申 請 。  
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4 .  經 討 論 後 ， 成 員 同 意 騰 出 製 作 區 議 會 光 碟 的 5 0 萬 元 預 算 ， 用 於

區 議 會 其 他 撥 款 申 請 ， 並 請 召 集 人 於 1 1 月 2 5 日 舉 行 的 財 務 及 行 政 委 員

會 會 議 上 作 出 交 代 。  

 

  民 政 事 務 總 署 的 區 議 會 宣 傳 片 製 作 計 劃  

5 .  召 集 人 表 示 ， 民 政 事 務 總 署 已 預 留 款 項 為 十 八 區 區 議 會 製 作 區 議

會 宣 傳 短 片 ， 詳 見 <附 件 一 >。  

 

6 .  秘 書 補 充 ， 相 關 計 劃 由 民 政 事 務 總 署 負 責 中 央 招 標 、 各 區 民 政 事

務 處 及 區 議 會 自 行 與 承 辦 商 聯 絡 及 商 議 製 作 光 碟 的 一 切 事 宜 。 待 民 政 事

務 總 署 完 成 招 標 程 序 後 ， 秘 書 處 會 聯 絡 相 關 承 辦 商 出 席 及 後 的 工 作 小 組

會 議 ， 就 製 作 宣 傳 片 提 供 意 見 。  

 

7 .  成 員 備 悉 相 關 計 劃 ， 並 初 步 建 議 製 作 三 段 各 一 分 鐘 的 宣 傳 片 (包

括 介 紹 ( 1 )西 貢 區 議 會 、 ( 2 )景 點 及 ( 3 )區 內 建 設 等 )。 成 員 亦 建 議 邀 請 西

貢 區 社 區 中 心 預 先 拍 攝 本 年 度 西 貢 區 敬 老 節 的 花 絮 以 作 製 作 宣 傳 片 之

用 ， 並 由 召 集 人 跟 進 相 關 聯 絡 工 作 。  

 

 

  西 貢 區 議 會 工 作 年 報  

  選 取 製 作 工 作 年 報 承 辦 商  

8 .  召 集 人 表 示 ， 有 關 選 取 承 辦 商 此 部 份 的 會 議 為 閉 門 會 議 ， 承 辦 商

的 報 價 資 料 、 以 及 工 作 小 組 就 揀 選 承 辦 商 所 作 的 討 論 等 一 切 保 密 ， 並 在

討 論 結 束 後 將 有 關 文 件 交 還 予 秘 書 處 。 召 集 人 提 醒 成 員 申 報 與 作 出 報 價

的 承 辦 商 的 利 益 關 係 。  

 

9 .  經 討 論 後 ， 成 員 同 意 由 報 價 最 低 的 公 司 負 責 印 製 2 0 1 4 年 區 議 會

工 作 年 報 ， 製 作 詳 情 如 下 ：  

 

 

  報 告 紙 質 ： 內 文 紙 用 1 0 0 gs m  書 紙 、  

          書 封 面 用 2 5 0 gs m 光 粉 紙 ；  

  印 刷 樣 式 ： 釘 裝 ；  

  印 刷 數 量 ： 3 5 , 0 0 0 份 ； 及  

  每 份 頁 數 ： 4 0 頁 。  

 

 

  西 貢 區 議 會 賀 年 物 品  

  賀年物品派發方案 

1 0 .  成 員 備 悉 2 0 1 5 年 賀 年 物 品 的 派 發 分 配 (包 括 大 月 曆 、 迷 你 福 字 月

曆 及 利 事 封 )， 詳 見 <附 件 二 >。  
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  西 貢 區 議 會 易 拉 架 及 旗 幟  

1 1 .  召 集 人 請 成 員 就 易 拉 架 及 旗 幟 的 初 步 設 計 給 予 意 見 。  

 

1 2 .  經 討 論 後 ， 成 員 建 議 選 用 粉 紅 色 及 淺 橙 色 作 為 易 拉 架 的 底 色 ， 秘

書 處 將 跟 進 相 關 報 價 。  

 

1 3 .  根 據 《 路 旁 展 示 非 商 業 宣 傳 品 管 理 計 劃 實 施 指 引 》 ， 因 宣 傳 品 的

高 度 不 得 超 逾 1 米 ， 故 懸 掛 旗 幟 的 申 請 一 般 不 獲 地 政 處 接 納 ， 成 員 同 意

只 製 作 「 易 拉 架 」 作 宣 傳 之 用 。  

 

 

(四 )  下 次 會 議 日 期  

1 4 .  下 次 會 議 日 期 待 定 。  

 

 
(五 )  散 會 時 間  

1 5 .  成 員 沒 有 提 出 其 他 事 項 。 會 議 於 下 午 四 時 五 十 五 分 結 束 。  

 

西 貢 區 議 會  

財 務 及 行 政 委 員 會  

宣 傳 及 編 輯 工 作 小 組  

二 ○ 一 四 年 十 一 月  



民政事務總署的區議會宣傳片製作計劃 

 

民政事務總署將於本年度向十八區區議會發放一筆撥款用作製作區議會宣

傳短片，具體的資料及詳情如下： 

 

 

目的： 

 

 

宣傳各區特色（包括景點、文化、節慶及建設等），藉此提高區議會

網站的效能 

運作模式： 由民政事務總署負責中央招標、各區民政事務處及區議會自行與承辦

商聯絡及商議製作光碟的一切事宜 

 

短片長度： 一段三分鐘或三段各一分鐘 

 

拍攝： 包導演、製片及拍攝隊並提供最少一男一女主持（包服裝、形象指導

及化妝）；拍攝時數（基本 16小時，可按需要增加拍攝時數，惟須經

民政事務總署審批） 

 

設計： 包前期籌備工作及後期製作 

 

發放渠道： 區議會網站，亦可自行上載至網上多媒體平台或燒錄至光碟（燒錄光

碟之一切費用由區議會自行承擔） 

 

語言： 廣東話配音連繁體中文、簡體中文及英文字幕 

 

製作時期： 2014年 11月至 2015年 5月 

 

 

 請成員備悉相關計劃。 

 

 

西貢區議會 

財務及行政委員會 

宣傳及編輯工作小組 

二○一四年十月 

 

<附件一> 



2015年賀年物品派發分配表 <附件二>

派發項目

1 西貢區議員             18,850 每人26箱, 共572箱              11,600 每人2盒              10,875 每人1.5箱
2 西貢鄉事委員會                  242 121位村代表, 每位2                   242 每位村代表2個                   484 每位村代表4包
3 坑口區鄉事委員會                    84 42位村代表, 每位2個                     84 每位村代表2個                   168 每位村代表4包
4 經諮詢中心

i
西貢及將軍澳的互委會、

法團、業主委員會
                 422

211個團體,每團體2

個
                  422 每團體2個                   844 每團體4包

ii 西貢及將軍澳的地區團體                  232
115+117個團體,每團

體1個
                     - 不派發                   928 每團體4包

5 其他區議會(17區)                  159                      - 不派發                   159

6 西貢民政事務處                  410                   210

7 西貢民政事務處轄下委員會                  254
每人2個

(減議員及村代表)
                     - 不派發                   254

每人2包

(減議員及村代表)

8 政策局及政府部門                  550
11個部門, 每部門50

個= 11箱550個
                     - 不派發                   550 每部門50包

9 生態教育及資源中心 # 50                   相片被選取的團體                      - 不派發                      - 不派發

漁農自然護理署 # 50                   曾提供相片                      - 不派發                      - 不派發

香港知專設計學院 # 50                   設計封面的團體                      - 不派發                     50 設計封面的團體

10 預留於西貢賽馬會大會堂派 3,700              148箱 3,200               16箱 3,750              15箱

11 預留於坑口社區會堂派發 4,725              189箱 4,400               22箱 4,750              19箱
12 預留西貢區議會之用 222                                     52 478                 

總數： 30,000           個 20,000            個 23,500            包

#提供相片團體/有關人士

大月曆 迷你福字月曆 利事封

人士/團體 25個 x 1200箱 = 30,000個 200個 x 100箱 = 20,000 470,000個 = 23,500包 (20個/包)




