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深水埗區議會文件 174/15               附件 B  

 表格二  

申請區議會撥款  

深水埗區議會  

 
       申請文件檔號(只由本處填寫)             

 

申請預留撥款              區議會轄下委員會/工作小組的申請(如適用) 

申請非預留撥款            

（請在適當空格加上號） 

1. 建議活動的資料  

 

(A) 項目 /活動名稱：  2015 全城清潔深水埗三無大廈公眾樓梯計劃  

(B) 性質： 
*文娛康樂體育 /節日慶典 /其他 (請說明 )社會服務及教育  

(C) 目的： 1.清潔區內三無大廈公眾樓梯，改善舊樓環境衛生，預防疾病散播 ;  

  
2.為區內低收入人士 (特別是中年婦女 )提供培訓和自我增值的機會 ;                                                       

3.找出舊樓內需要幫助的弱勢社群，轉介相關部門作出支援 ;  

(D) 推行日期及時間：   2015 年  9 月  1 日至 2016 年  2 月 28 日   

  *上午 /下午           時至 *上午 /下午          時           

(E) 策劃 /籌備期：  2015 年 9 月 -2016 年 2 月  

(F) 申請撥款額：  180,000   元        

(G) 舉辦地點：  深水埗區  

(H) 內容：   1)清潔無電梯、沒有管理員、沒有法團的衛生環境欠佳的三無大廈， 

  

有興趣報名的住戶居民以大廈聯絡人作出申請 ,  經實地視察和評估
後 ,  選出 140 幢目標舊樓 ,由本區低收入人士擔當清潔大使進行公眾
樓梯清潔  

  2)合辦機構協助招募低收入人士 (婦女為主 )為清潔大使，提供清潔  

  技巧培訓，學習清潔唐樓時要注意事項以及團隊精神 ;  

  
3)清潔大使主要進行三無大廈公眾樓梯的清潔和家訪活動，包括走

廊、樓梯  (不包括移或搬走大型雜物 )。合辦機構會督導清潔大廈的  

  工作、跟進居民對服務的意見及提供有需要人士的轉介服務  

  4)透過清潔大使親子旅行讓低收入婦女互相認識，建立互助精神  

  5)透過樓宇資訊講座讓三無大廈居民更了解舊樓方面的訊息  

(I)  對象：  
*區內居民 /長者 /青少年 /其他 (請說明 ) 

(J) 預計參加人數 /觀眾人數：  
約 4270 人 (請註明義工 /嘉賓人數 ) (約 140 幢三無大廈住戶約

4200 人、 50 位清潔大使、 10 名義工及 10 位嘉賓 )  

(K) 宣傳和推廣方法：  集中在深水埗舊樓區宣傳 (張貼海報、街站宣傳、機構召募 )                                              

(L)  預計效益 /成果：   

 (請建議可量化的表現指標和進度指標 (如適用 )) 

 (1)140 幢 (約 4200 人 )舊樓居民受惠  

 (2)  50 位低收入人士提供社區服務和自我增值  

 
 

*請 刪 去 不

適 用 者  

*請 刪 去 不

適 用 者  

*請 刪 去 不

適 用 者  
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(M) 工作計劃 /推行時間表：  
 

行動  時間表  

聘請活動統籌員、製作宣傳品、招募

清潔大使及清潔大廈報名  
2015 年 9 月 -11 月  

清潔大使培訓  2015 年 12 月  

進行三無大廈清潔  2015 年 12 月 -2016 年 1 月  

清潔大使親子旅行  2016 年 1 月  

樓宇資訊講座  2016 年 1 月  

活動總結會  2016 年 1 月  

遞交總結報告  2016 年 2 月尾  
 
 
(N) 公開售票日期及時間 (如適用 )：   不適用  (票價 :      )  
 
(O) 門票分配安排 (如適用 )： (請註明地點、形式，例如：公開發售 /先到先得 )  

 不適用 

 
 
2.  主辦者 /機構基本資料  
 

 
(D) 本機構是：  

根據《             條例》註冊的機構 (請付上有關證明文件 ) 

□  為              區的利益而成立，並擁有自主權的團體。  
 
 
 
 
 
 
 

(A) 主辦者 /機構名稱： (中文 )  

    

  (英文 )  

    

(B) 註冊地址：    

    

 
通訊地址：  

 
(如與註冊地址不同 )   

  

(C) 電話號碼：   傳真號碼：  
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(E)  負責人員  
 

主辦者 /機構的獲授權人
1
 活動的指定負責人

2
 

姓名：  (中文 )   先生 /女士
3*

  姓名： (中文 )   先生 /女士
*

  

 (英文 )      (英文 )     

職位：     職位：    

聯絡電話號碼：     聯絡電話號碼： (內部用 )   

    (公開用 3
)    

傳真號碼：     傳真號碼：    

電郵地址：     電郵地址：     
 
*請刪去不適用者  

 
*請刪去不適用者  

 
 
3.  合辦 /協辦者或機構的資料 (適用於與其他機構 /區議會合辦 /協辦的活動 ) 
 

合辦 /協辦機構資料  

(請註明合辦 /協辦機構 ) 
簡述合作或支援的性質和形式  

1.合作形式:   合辦/協辦  (*請刪去不適用者) 

機構名稱:                                   

聯絡人姓名:                                 

電話號碼:                                   

傳真號碼:                                 

電郵地址: -                                  

  

2.合作形式:   合辦/協辦  (*請刪去不適用者) 

機構名稱:                                    

聯絡人姓名:                                  

電話號碼:                                    

傳真號碼:                                    

電郵地址:                                    

  

3.合作形式:   合辦/協辦  (*請刪去不適用者) 

機構名稱:                                    

聯絡人姓名:                                   

電話號碼:                                     

傳真號碼:                                     

電郵地址:                                     

  

                                           
1
  獲授權人指代表主辦者 /機構申請區議會撥款並簽署申請表的人。  

2
  指定負責人是活動的聯絡人，可核實與區議會撥款發還款項有關的單據和證明文件。獲

授權人和指定負責人可以是同一人。兩者如非同一人，請指定負責人亦簽署申請表。  
3
  活動的指定負責人提供的聯絡電話號碼 (公開用 )將上載至深水埗區議會網頁，供公眾人

士參考。  
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4.合作形式:   合辦/協辦  (*請刪去不適用者) 

機構名稱:                                    

聯絡人姓名:                                   

電話號碼:                                     

傳真號碼:                                     

電郵地址:                                      

  
 

5.合作形式:   合辦/協辦  (*請刪去不適用者) 

機構名稱:                                     

聯絡人姓名:                                   

電話號碼:                                     

傳真號碼:                                     

電郵地址:                                      

  

 

   如以支票發放款項，請填寫支票抬頭人 #：  

     中文名稱：                                               

  英文名稱：                                              
 

   如貴機構已授權政府把款項直接存入貴機構銀行帳戶，請提供庫務署 

領款人號碼 #
 (Creditor Reference No.)：                                      

#必須為主辦者 /機構或合辦者 /機構，而機構必須為非牟利。  

 
4.  開支預算和現金流量預測  
 
(A)  收支預算表  
 

預算收入  

(如適用 ) 

數目  

(i)  

單價  

(元 ) 

(ii)  

總額  

(元 ) 

(iii)=(i)x(i i)  

參加者費用 4
 150 人 (147 人

收費 ,  3 人工作

人員免費 )  

10 1470 

內部資源  

 

   

贊助和捐贈  

(中華電力有限公司 )  

  36000 

其他 (請說明：         ) 

 

   

預算收入總額 (a) 37470 

 

 

                                           
4
  由政府部門或民政事務總署人員代區議會或區議會 /民政事務處轄下委員會 /工作小組推

行的活動，來自參加者費用的收入 (如有的話 )，不應在本項具列，而應另行於第 6 部分

開列，該等收入須視作政府收入，不應回撥用以資助活動。  
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5
  撥款如用以購置資本物品，申請者須在第 6 部分填報曾否以區議會撥款購置資本物品。

如有的話，須隨申請表一併遞交有關的設備記錄冊 /物品記錄表副本。  

 

預算開支 5
 數目  

( i )  

單價  

(元 )  

( i i )  

總額  

(元 )  

( i i i )=( i)x( i

i )  

非標準項目或  

超越附件 A 

準則規定的  

詳細理由  

(可另紙書寫 ) 

(只供本處填寫 ) 

標準開支  
相比標準

開支  

區議會  

核准數額  

高  低  同  

1.大廈清潔大使

交通費(140 次 x3

人 x$40/人) 

140 次 $120 

 

$16800 每次 3 個清潔大使清潔, 

每次清潔至少 1幢樓宇(大

型活動按個別情況考慮最

高資助額)，用贊助費支

付 ( 一 日 最 多 只 可 申

領一次 )  

不適用     

2.大廈清潔大使

膳食費(140 次 x3

人 x$35/人) 

140 次 $105 $14700 每次 3 個清潔大使清潔, 

每次清潔至少 1 幢樓宇； 

連續 3.5 小時或以上工作,

有膳食時間 ，需實報實銷

才可申領，每日只可申

領 1 次 (大型活動按個別

情況考慮最高資助額) 

第2及3項共預算

開支$17,850；分

別為： 

$35x3 人 x140 次 

=$14,700 

$35x3 人 x30 次

=$3,150 

上限$8,400 

    

3.招募清潔大使

及三無大廈宣傳

街站大使膳食費 

(30次X3人X$37/

人) 

30 次 $111 $3330 每次 3 個宣傳大使, 連續

3.5 小時或以上工作,有膳

食時間 ，需實報實銷才可

申領，每日只可申領 1

次 (大型活動按個別情況

考慮最高資助額)  

4. 清潔用品 ( 水

桶、膠手套、掃把

等) 

  $6000 服務的大廈數量多，所以

需要大量清潔用具 

非標準項目     

5.活動統籌員薪

金(以時薪計) 

944(小時) $45/時 $42480 統籌及推動整個計劃

的 工 作 ( 如 統 籌 員 中

途離任，安排另外人

手頂上，支付相同薪

金  

非標準項目  

無標準成本 

散工/非技術工人 

不得低於法定最

低工資，並需確保

依例繳交強積金

供款 

    

6 活動統籌員強

積金 

   $2124 按照法例每月為統籌

員供款 5 % 

7.清潔大使制服 50 件 $70 $3500 清潔樓梯時穿著 ,大型活

動按個別情況考慮最高資

助額 

非標準項目  

無標準成本 

 

    

8.宣傳橫額 18 條 $200 $3600 大型活動按個別情況考慮

最高資助額 

 

$265x18 條

=$4,770 

上限$950(註一) 

T 
 

P 
 

  

9.宣傳海報 2000 張 $2 $4000 大型活動按個別情況考慮

最高資助額 

 

 

 

速印海報 

$4X2,000 張

=$8,000 

上限$800(註一) 

T 
 

P 
 

  

10.宣傳單張 3000 份 $0.4 $1200 大型活動按個別情況考慮

最高資助額 

 

 

$0.5x3,000 張 

=$1,500 

上限$500(註一) 

T 
 

P 
 

  

11.小冊子 

 

5500 份 $2 $11000 大型活動按個別情況考慮

最高資助額 

$5x5,500 份 

=$27,500 

上限$1,500 

T 
 

P 
 

  

12.報名表格 

(清潔大使及大廈

報名表等) 

200 份 $0.5 $100  $0.5x200 份 

$100(註一) 

 T 
 

P 
 

 

13.問卷 1000 份 $0.3 $300 住戶和清潔大使填寫問卷

作檢討用 

 

非標準項目  

無標準成本 
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註一： 第 8 至 10 項及 12 項屬宣傳類別，預算支出共$8,900。宣傳費用上限全區性$2,650；分區性$1,300。大型活動按個

別情況考慮最高資助額。 

14.清潔禮物包 

(洗潔精、洗手

液、消毒水、潔而

亮等) 

1200 份 $30 $36000 給 140 座參加大廈的住戶

及街站派發 

非標準項目  

無標準成本 

 

    

15.攝影沖曬   $160 

 

 $160     

16.勞工保險及第

三者保險 

  $10300 三無大廈樓梯環境較

差 ,  風險高，購買活動

保險的保險額較高  

上限$5,000     

17.培訓工作坊茶

點 

50 人 $40 $2000 巿場價格  

預計舉行兩場工作坊

每場預計有 25 人包

括 參 加 者 、 工 作 人

員、義工及講師。  

( 大 型 活 動 按 個 別 情

況考慮最高資助額 )  

$10x50 人=$500 

 

P 
 

T 
 

  

18.樓宇資訊講座

茶聚 

100 人 $50 $5000 巿場價格  

主要邀請三無大廈居

民參加，並有嘉賓主

講。活動連續 3.5 小時或

以上,有膳食時間 ，需實報

實銷才可申領。  

第18項及19項預

算支出共$10,000 

$35x200 人 

=$7,000 

上限$8,400 

 

    

19.總結會茶聚 100 人 $50 $5000 巿場價格  

包括 140 幢大廈的聯

絡人、居民、清潔大

使、工作坊導師。活

動連續 3.5 小時或以上,有

膳食時間 ，需實報實銷才

可申領。 (大型活動按

個別情況考慮最高資

助額 )   

20.培訓工作坊導

師費 

4 小時 $250 $1000 導師需要熟悉舊樓清

潔 技 巧 和 探 訪 的 技

巧 ,  聘請方法是團體

轉介  

$250x4 小時 

=$1,000 

 T 
 

P 
 

 

21.清潔大使親子

遊保險 

150 人 

 

$8 $1200 增進清潔大使親子之

間感情 ,  加強鄰里互

助精神  

$8x150 人=$1,200  T 
 

P 
 

 

22.清潔大使親子

遊旅遊巴 

3 輛 $1600 $4800 增進清潔大使親子之

間感情 ,  加強鄰里互

助精神  

$1,600x3 輛

=$4,800 

 T 
 

P 
 

 

23.清潔大使親子

遊抽獎禮物 

150 人 $8 $1200 增進清潔大使親子之

間感情 ,  加強鄰里互

助精神  

$8.5x150 人 

=$1,275 

    

24.清潔大使親子

遊膳食費 

150 人 $100 $15000 增進清潔大使親子之

間感情 ,  加強鄰里互

助 精 神 , 用 贊 助 費 支

付 (實報實銷 )  

不適用     

25.中央行政費   $18000 

 

 

 

 

 不多於核准活動

撥款的 10%，已包

括按例要支付的

強積金供款 

    

26.雜項   $8676 

 

 

 不多於核准活動

撥款的 10% 

    

預算開支總額 (b)  $217470 批核款額合共   

  批核預支款額   

申請區議會撥款的款額  (c) = (b) –  (a)  $180000 
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(B)  現金流量預測 (如適用 ) 
 

 預計現金流量  

第一年 (元 ) 第二年 (元 ) 
總額  

(元 ) 第一至  
六個月  

第七至十
二個月  

第一至   
六個月  

第七至十  
二個月  

(a)收入       

(b)開支       

淨現金流量  

需求 ((b) –  (a)) 
     

 
 
 
(C)  預支款項需求 6

 (只適用於非政府機構 )  
 

年度  須預支款項的日期  所需款額 (元 )和用途  

第一年  2015 年 10 月初 撥款總數 30%作製作宣傳品、招募清潔大使及清潔

大廈報名等費用 

第二年    

 
 
5.  申請區議會撥款的記錄  
 

這是主辦者 /機構首次申請區議會撥款   

  主辦者 /機構曾申請區議會撥款  

□  但不獲批准。  

    並獲得批准。在過去五年內，新近的三次申請 (如有的話 )，資     
料如下：  

 

 活動名稱   活動日期   獲批款額 (元 )  活動編號  

1. 親親自然新界海鮮一

天遊 

 2013 年 4 月 28 日  10120  DOSSP/A2/130038/13 

2. 左鄰右里慶回歸午間

茶聚 

 2013 年 7 月 23 日  11636  DOSSP/A2/130124/13 

3. 2013 年全城清潔深水

埗三無大廈公眾樓梯

計劃 

 2013年 11月 1日至

2014 年 2 月 28 日 

 110000  DOSSP/A2/130192/13 

 

                                           
6
  第一年的預支款項將在活動獲批核後發放。如隨後幾年需要預支款項推行活動，應重新

申請。  
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6.  其他資料  
 
請在下方列明任何其他與建議活動相關並應在審批申請時考慮的。  
 

 

 

 
 
7.  其他資助途徑  
 
請註明如申請被拒絕或核准活動撥款額少於申請金額，將如何取得經費進行
建議的活動。  
 

(A)  其他收入來源  

□  內部資源  

□  贊助和捐贈  

□  增加參加者費用  

□  其他 (請註明 )                                            
 

(B)    取消活動  
 
(C)  □  其他 (請註明 )                                                                  

 
 
 
8. 申請機構聲明及同意書  
 
(A) 本人謹此聲明，在本申請書填報的所有資料均真確無誤。本人明白如填

報的資料不確，申請將當作無效。此外，區議會將停止發放核准撥款，
而已支付的款項也須全數退還政府。本人並同意政府可保留權利，以追
討民事債項的方式追討多付或以欺詐手段獲得的區議會撥款。  

 
(B) 本人謹此同意及接納政府可使用本申請書內的資料審批申請，資料也會

供進行評估研究以及訓練 /經驗交流研討會之用。此外，本人同意及接
納，如申請獲接納並得到資助，政府可將申請書內及日後提交的報告內
的資料 (包括但不限於有關本機構的資料及本計劃的詳情 )公開讓公眾查
閱以及公布。本人也同意向公眾表明本計劃獲得區議會資助，並承諾會
在與計劃有關的所有宣傳物品和活動上，展示區議會的名稱，並盡可能
展示區議會的徽號。  

 
(C)  

及條件。本人同意，如獲得區議會撥款資助，當會遵守上述文件所載的規
定。  
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                              主辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                               

                                         職位︰                                

                                          日期：                       

 

活動的指定負責人簽署 #︰                  

                                簽署人姓名 (正楷 )
 #︰                      

                                          職位 #︰                       

                                          日期 #：                       

主辦者 /機構認可印鑑           #活動的指定負責人如非 主辦者 /機構認可簽署
人，請簽署 /填寫此欄。  

                          

 

                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                               

                                          職位 :                        

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑                        

 

                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                              

                                          職位︰                                

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑          

 

 

                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                              

                                          職位︰                                 

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑          
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                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                               

                                          職位︰                                 

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑          

 

 

                               合辦者 /機構認可簽署︰                                

                                簽署人姓名 (正楷 )︰                             

                                          職位︰                                

                                          日期：                        

       合辦者 /機構認可印鑑          

 

以  

備  

回  

郵  

用  

聯絡人姓名︰                         

機構名稱︰                            

地址 :                               

                                    

 

聯絡人姓名︰                         

機構名稱︰                            

地址 :                               
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(一 ) 查詢區議會撥款申請  

  

1.  如對深水埗區議會社區參與計劃的撥款申請有任何查詢，請與下述辦事

處聯絡：  

 

深水埗區議會秘書處  

 
 

 2150 8101 

(電話號碼 ) 

 

(二 ) 個人資料用途聲明  

 

 

1.  在本表格內提供的個人資料，將用作推廣社區參與活動和鼓勵巿民參與社

區事務。  

 

 

2.  貴機構在本表格內提供的個人資料可能會向其他政府部門披露，供用作上

文第 1 段所述用途。  

 

3.  貴機構的負責人員有權根據《個人資料 (私隱 )條例》查閱和更正已提供的

個人資料。查閱權包括取得本表格內關於其個人資料部分的副本。  

 

 

4.  如對使用本表格收集的個人資料有任何查詢 (包括查閱和更正資料 )，請與

下述人員聯絡：  

 

深水埗民政事務處總務秘書  

(負責人員職銜 ) 

 

 

深水埗民政事務處  

 

2150 8125 

(電話號碼 ) 
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