
( 一 ) 

附 件  
沙 田 區 議 會  

財 政 預 算 程 序  
( 二 零 一 三 年 一 月 二 十 四 日 起 生 效 )  

 
總 則  
 
1 .  沙 田 區 議 會 （ 以 下 簡 稱 本 會 ） 之 一 切 款 項 ， 除 經 本 會 根 據 本

程 序 議 定 ， 並 符 合 本 會 、 民 政 事 務 總 署 及 香 港 特 別 行 政 區 政

府 所 制 訂 之 財 政 規 則 者 外 ， 一 概 不 得 動 用 。  
  
2 .  ( a )  本 會 財 政 年 度 （ 以 下 簡 稱 年 度 ） 由 每 年 四 月 一 日 開 始 至 翌

年 三 月 三 十 一 日 止 。 議 定 予 某 年 度 支 出 之 一 切 款 項 ， 得

於 該 年 度 內 支 銷 。  
  
 ( b )  本 程 序 各 項 工 作 之 時 間 表 見 附 件 I 。  
  
預 算  
 
3 .  ( a )  本 會 每 年 度 之 一 切 支 出 ， 得 分 別 列 入 該 年 度 之 社 區 參 與

計 劃 和 地 區 小 型 工 程 的 「 收 入 及 支 出 預 算 」 （ 以 下 簡 稱 預

算 ） 書 內 。 預 算 書 亦 須 列 出 該 年 度 本 會 之 估 計 收 入 。  
  
 ( b )  預 算 書 得 列 明 該 年 度 及 過 去 兩 年 度 之 有 關 數 字 。  
  
 ( c )  在 通 常 情 況 下 ， 預 算 必 須 在 該 年 度 開 始 之 前 ， 經 本 會 議

定 及 公 布 。  
  
科 、 門 、 項  
 
4 .  為 收 財 政 管 理 之 效 ， 收 入 及 支 出 分 為 「 科 」 、 「 門 」 、 「 項 」

三 個 基 本 層 次 ， 科 及 門 用 於 預 算 ， 而 項 用 於 支 款 。 其 準 則 如

下 ：  
  
 ( a )  「 科 」 可 界 定 為 多 項 特 定 計 劃 或 活 動 之 組 別 ， 或 多 項 特 定

連 貫 計 劃 或 連 貫 活 動 之 組 別 ， 例 如 「 文 化 事 務 」 、 「 交 通

及 運 輸 」 、 「 節 日 慶 典 」 、 「 社 區 組 織 」 等 。  
  
 ( b )  「 門 」 可 界 定 為 某 一 特 定 計 劃 或 活 動 ， 例 如 「 私 人 樓 宇 管

理 研 討 會 」 ， 或 某 一 特 定 連 貫 計 劃 或 連 貫 活 動 ， 例 如 「 社

區 劇 藝 發 展 」 、 「 關 注 教 育 計 劃 」 等 。  
  



 ( c )  「 項 」 界 定 為 特 定 計 劃 或 活 動 之 支 出 細 目 。 倘 若 某 一 門 不

能 列 出 其 支 出 細 目 ， 例 如 工 程 合 約 ， 本 會 與 財 務 及 常 務

委 員 會 可 認 定 其 為 項 而 無 礙 支 款 。  
  
5 .  ( a )  預 算 書 內 之 各 科 ， 得 每 科 另 起 新 頁 ， 列 明 該 科 及 其 各 門

名 目 ， 每 門 之 金 額 及 該 科 之 總 金 額 。  
  
 ( b )  科 頁 為 粉 紅 頁 ， 科 頁 格 式 樣 本 見 附 件 I I 。  
  
6 .  ( a )  預 算 書 內 ， 得 於 每 科 前 附 設 備 忘 錄 ， 用 以 ：  

 
( i )  列 明 主 管 該 科 之 委 員 會 ；  
 
( i i )  界 定 該 科 之 範 疇 及 闡 釋 其 與 舊 有 界 定 之 分 別 ； 及  
 
( i i i )  撥 款 概 要 。  

  
 ( b )  備 忘 錄 頁 為 藍 頁 。  
  
支 款 批 准 權  
 
7 .  ( a )  所 有 支 款 最 初 均 經 由 本 會 批 核 ， 惟 最 終 決 定 權 屬 香 港 特

別 行 政 區 政 府 所 有 。  
  
 ( b )  社 區 參 與 計 劃 支 款 審 批 權 如 下 ：  

 
( i )  不 超 出 2 5 萬 元 之 門 ， 由 主 管 該 科 之 委 員 會 批 核 支

款 ；  
 
( i i )  不 超 出 1 0 0 萬 元 之 門 ， 由 財 務 及 常 務 委 員 會 批 核 支

款 ； 及  
 
( i i i )  不 超 出 2 5 0 萬 元 之 門 ， 由 本 會 批 准 支 款 。  

  
 ( c )  地 區 小 型 工 程 支 款 審 批 權 如 下 ：  

 
( i )  不 超 出 2 0 0  3 0 0 萬 元 之 門 ， 由 主 管 該 科 之 委 員 會 批 核

支 款 ； 及  
 
( i i )  不 超 出 2 , 1 0 0  3 , 0 0 0 萬 元 之 門 ， 由 本 會 批 核 支 款 。  

  
按 ： 每 項 社 區 參 與 計 劃 的 最 高 撥 款 額 為 2 5 0 萬 元 。 每 項 地 區 小 型

工 程 的 最 高 撥 款 額 為 2 , 1 0 0  3 , 0 0 0 萬 元 。  

根據總署最新

指引作出修訂 

( 二 ) 



( 三 ) 

修 訂 預 算  
 
8 .  本 會 可 在 每 年 度 中 以 ( i ) 增 補 撥 款 ( i i ) 流 用 ( i i i ) 預 算 檢 討 ( i v ) 取

消 撥 款 ， 修 改 該 年 度 之 預 算 。 預 算 經 修 改 後 稱 為 「 修 訂 預

算 」 。  
  
增 補 撥 款  
 
9 .  ( a )  社 區 參 與 計 劃  

 
( i )  各 委 員 會 可 於 年 度 中 ， 通 過 財 務 及 常 務 委 員 會 要 求

增 補 撥 款 。 又 增 補 撥 款 限 作 增 加 或 變 動 各 門 原 訂 金

額 或 另 設 新 門 之 用 。 對 於 另 設 新 科 之 要 求 ， 一 概 不

予 考 慮 ； 及  
 
( i i )  本 會 授 權 財 務 及 常 務 委 員 會 批 准 2 5 萬 元 或 以 下 之 增

補 撥 款 。 財 務 及 常 務 委 員 會 須 向 本 會 呈 報 其 批 准 之

增 補 撥 款 ； 2 5 萬 元 以 上 者 則 須 經 財 務 及 常 務 委 員 會

提 交 本 會 考 慮 批 准 。  
  
 ( b )  地 區 小 型 工 程  

 
有 關 委 員 會 可 於 年 度 中 ， 向 本 會 要 求 增 補 撥 款 。 又 增 補

撥 款 限 作 增 加 或 變 動 各 門 原 訂 金 額 或 另 設 新 門 之 用 。 對

於 另 設 新 科 之 要 求 ， 一 概 不 予 考 慮 。  
  
 ( c )  增 補 撥 款 得 併 入 修 訂 預 算 內 。  
  
 ( d )  儘 管 上 文 第 9 ( a ) 及 ( b ) 條 已 有 規 定 ， 本 會 可 自 行 批 准 另 設

新 科 之 增 補 撥 款 。  
  
流 用  
 
1 0 .  ( a )  預 算 亦 可 因 流 用 ( 即 金 額 之 轉 用 ) 而 修 訂 ／ 調 整 。  
  
 ( b )  流 用 權 限 如 下 ：  

 
( i )   屬 社 區 參 與 計 劃 的 區 議 會 儲 備 與 各 科 間 及 科 與 科 之

間 2 5 萬 元 或 以 下 的 撥 款 流 用 ， 由 財 務 及 常 務 委 員 會

批 准 ； 2 5 萬 元 以 上 者 則 須 經 財 務 及 常 務 委 員 會 提 交

本 會 考 慮 批 准 ；  
  



( 四 ) 

 
 ( i i )   地 區 小 型 工 程 科 與 科 之 間 的 撥 款 流 用 由 本 會 考 慮 批

准 ；  
 
( i i i )  同 科 內 門 與 門 之 間 支 出 金 額 之 流 用 ， 由 主 管 該 科 之

委 員 會 議 決 批 准 ， 以 不 超 出 該 科 原 議 定 的 總 額 為

限 ； 及  
 
( i v )  已 分 項 的 各 門 ， 同 門 內 項 與 項 之 間 支 出 金 額 的 流

用 ， 須 通 知 本 會 秘 書 處 ， 而 有 關 項 目 的 開 支 不 得 超

逾 財 務 準 則 規 定 的 款 額 。  
  
 ( c )  各 委 員 會 必 須 於 緊 接 其 後 召 開 的 本 會 會 議 呈 報 上 文 第

1 0 ( b ) ( i i i ) 條 所 述 的 同 科 內 門 與 門 之 間 的 支 出 金 額 流 用 。  
  
計 劃 / 工 程 開 支 的 調 整  
 
1 1 .  ( a )  計 劃 內 容 有 重 大 修 訂 或 變 更 ， 即 更 改 涉 及 以 下 情 況 ， 本

會 或 有 關 委 員 會 必 須 重 新 考 慮 該 項 撥 款 申 請 ， 並 覆 檢 先

前 批 准 對 計 劃 撥 款 的 決 定 ：  
 

( i )   改 變 活 動 的 性 質 和 現 金 流 量 需 求 ； 或  
 
( i i )   增 添 原 本 獲 核 准 時 沒 有 的 支 出 項 目 。  

  
 ( b )  民 政 事 務 局 / 民 政 事 務 總 署 獲 授 權 人 員 可 毋 須 事 先 諮 詢 本

會 而 批 准 增 加 計 劃 開 支 。 調 整 幅 度 最 高 可 達 原 本 預 算 的

2 0 % ( 至 於 5 , 0 0 0 元 以 下 的 計 劃 ， 則 最 高 可 達 1 , 0 0 0 元 ) 。 有

關 授 權 人 員 應 該 盡 早 把 獲 得 批 准 的 計 劃 / 工 程 開 支 調 整 額

通 知 本 會 或 有 關 委 員 會 ， 以 待 確 認 。  
  
 ( c )  活 動 計 劃 的 一 般 修 改 ， 例 如 名 稱 、 地 點 、 日 期 、 人 數 、

收 費 、 合 / 協 辦 團 體 ， 須 通 知 本 會 秘 書 處 。 如 有 需 要 ， 秘

書 處 可 通 知 有 關 委 員 會 的 主 席 並 徵 詢 其 意 見 。  
  
預 算 檢 討  
 
1 2 .  預 算 檢 討 除 每 年 十 月 必 須 進 行 外 ， 並 可 因 應 環 境 轉 變 ， 於 年

度 中 隨 時 進 行 。 社 區 參 與 計 劃 的 預 算 檢 討 由 財 務 及 常 務 委 員

會 負 責 ， 並 呈 交 本 會 審 定 。 地 區 小 型 工 程 的 預 算 檢 討 由 本 會

負 責 。  
  



( 五 ) 

  
 
 

上 年 度 結 算  
 
1 3 .  上 年 度 結 算 ， 須 於 該 年 度 結 束 後 盡 早 編 製 完 成 ， 以 七 月 為

限 ， 由 本 會 秘 書 處 負 責 此 事 ， 呈 交 本 會 參 考 及 審 議 。  
  
政 策 及 科 之 制 訂  
 
1 4 .  ( a )  每 年 度 之 十 月 ， 秘 書 處 須 擬 備 一 份 本 會 現 年 度 收 入 及 支

出 之 分 科 摘 要 ， 列 出 現 年 度 之 原 訂 預 算 和 修 訂 預 算 。  
  
 ( b )  本 會 須 於 每 年 度 之 一 月 議 決 應 否 保 留 或 廢 除 現 有 各 科 ，

又 應 否 另 設 新 科 ， 並 暫 訂 各 科 之 頂 額 。  
  
資 助 區 內 團 體 舉 辦 社 區 參 與 計 劃 活 動  
 
1 5 .  ( a )  本 會 須 於 十 月 底 致 函 區 內 團 體 ， 並 在 本 會 及 民 政 事 務 處

布 告 板 上 張 貼 該 函 副 本 ， 邀 請 區 內 團 體 申 請 資 助 舉 辦 社

區 參 與 計 劃 活 動 。 申 請 須 於 十 一 月 底 前 送 達 秘 書 處 。  
  
 ( b )  凡 逾 期 申 請 者 ， 均 不 獲 考 慮 ， 惟 若 具 特 殊 優 點 者 可 例 外

處 理 ， 但 亦 只 限 於 以 增 補 撥 款 方 式 予 以 考 慮 。  
  
 ( c )  如 預 算 有 盈 餘 時 ， 本 會 可 再 次 發 函 ， 邀 請 區 內 團 體 申 請

資 助 。  
  
建 議 預 算 及 預 算 草 案  
 
1 6 .  ( a )  各 委 員 會 須 在 二 、 三 月 間 開 會 審 議 其 轄 下 工 作 小 組 的 活

動 及 區 內 團 體 活 動 的 資 助 申 請 。 委 員 會 所 擬 訂 之 計 劃 及

估 計 稱 為 建 議 預 算 。 社 區 參 與 計 劃 的 建 議 預 算 須 於 三 月

間 經 財 務 及 常 務 委 員 會 呈 交 本 會 ； 地 區 小 型 工 程 的 建 議

預 算 則 直 接 呈 交 本 會 。  
  
 ( b )  建 議 預 算 可 以 超 出 本 會 暫 訂 之 各 科 頂 額 ， 惟 以 不 超 出 1 0 %

為 限 。 此 規 則 不 適 用 於 地 區 小 型 工 程 的 建 議 預 算 。  
  
1 7 .  財 務 及 常 務 委 員 會 須 於 三 月 間 開 會 審 議 各 委 員 會 之 社 區 參 與

計 劃 建 議 預 算 。 審 議 後 ， 編 成 預 算 草 案 呈 交 本 會 審 閱 。 地 區



( 六 ) 

小 型 工 程 的 建 議 預 算 在 三 月 間 直 接 由 本 會 審 議 。  
  

 
議 訂 預 算  
 
1 8 .  預 算 草 案 一 經 議 定 即 成 為 下 一 年 度 本 會 預 算 。  
  
 
 
 沙 田 區 議 會 秘 書 處  
 S T D C  4 / 5 5 / 1 5  
 
二 零 一 三 年 一 月  
 



 

附 件 I  
 

財 政 預 算 工 作 時 間 表  
 

工 作  
 
程 序 表  

上 年 度 結 算

之  
編 製 及 審 議  

本 年 度 預 算

之  
執 行 及 修 訂

下 年 度 預 算

之  
編 製 及 議 定  

財 政 預 算

程 序 參 考

條 文  

四 月 一 日   
開 始 執 行 預

算 及 支 款   第 2 條  

六 月      

七 月  結 算 編 妥 供

審 議    第 1 3 條  

四 月 一 日 至  
三 月 卅 一 日   

必 要 時 ：  
批 准 支 款  
追 加 預 算  
流 用 預 算 檢

訂  

 

第 7 條  
第 9 條  

第 1 0 條  
第 1 2 條  

十 月   
預 算 檢 訂 及

修 訂 預 算 製

表 供 參 考  
 

第 1 2 條  
第 1 4 條  

十 一 月 卅 日    
申 請 資 助 最

後 期 限  第 1 5 條  

一 月    
制 訂 各 科 及

暫 訂 各 科 之

頂 額  
第 1 4 條  

二 月    

委 員 會 提 交

建 議 預 算  
擬 訂 預 算 草

案  

第 1 6 條  
第 1 7 條  

三 月    議 定 預 算  第 1 8 條  

三 月 卅 一 日  帳 目 結 束  支 款 最 後 期

限   第 2 條  



 

附 件 I I  
 

科 頁 格 式 樣 本  
 

第   科 ：                                         
 

門  2 0 0 8 - 2 0 0 9 ﹡  

編 號  名 稱  
2 0 0 6 - 2 0 0 7  
實 際 支 出  

2 0 0 7 - 2 0 0 8
修 訂 預 算 建 議 預 算 預 算 草 案  議 定 預 算

       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
       
 
﹡  編 製 及 審 議 預 算 時 ， 三 欄 兼 用 。 議 定 後 ， 預 算 書 內 只 用「 議 定 預

算 」 一 欄 。  


