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黃大仙區議會轄下  
地區設施管理委員會文件第 65/2016 號 (15.11.2016) 

 
 

社區中心和社區會堂違規記分制度的檢討  
 
 
目的  
 
 本文件旨在向委員匯報民政事務總署 (民政總署 )就社區中心
和社區會堂 (會堂 )違規記分制度作出的檢核及建議，並就建議實施的事
宜，徵詢議員的意見。  
 
 
背景  
 
2.  二零一一年，民政總署成立了一個由副署長主持的工作小

組，審視有關各區會堂的運作事宜。工作小組擬定多項建議，當中包

括在所有地區採用一套以當區為計算基礎的違規記分制度，確保會堂

設施得到適當使用。工作小組的建議由各區民政事務處 (民政處 )諮詢當
區的地區設施管理委員會，並於二零一二年中起陸續落實，包括實施

違規記分制度。  
 
3.  此外，申訴專員於二零一六年三月二十三日公布有關「民政

事務總署對社區會堂／社區中心設施租用的管理」的主動調查報告 1，

其中就違規記分制度提出了一些意見及建議。  
 
 
申訴專員的建議  
 
4.  自二零一二年中起，租用團體如欲申請豁免租用設施的費

用，必須遵守以下兩項規定：  
 

規定 (一 ) 在活動結束後一個月內，就所舉辦的活動提交帳目
報表；及  

 

                                                 
1 申訴專員公署的主動調查報告可在以下網址查閱 :  

ht tp: / /o fomb.ombudsman.hk/abc / fi les/DI400_ful l_TC-23_3_2016.pdf  
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規定 (二 ) 保留與帳目報表有關的收支項目單據兩年，以便民
政處隨時抽查。  

 
5.  就上述安排，申訴專員認為，為確保只有真正非牟利的活動

方可獲豁免收費，這兩項規定是不可或缺的。然而，各區的違規記分

制度中，只有違反規定 (一 )的團體會被記五分，違反規定 (二 )的團體卻
不會被記分。申訴專員亦憂慮違規團體未必會被追收應繳的租用設施

費用。申訴專員認為這些情況須予以糾正。  
 
6.  因應申訴專員的建議，民政總署提議把違反規定 (二 )納入違規
記分制度的架構內，違規者會被記五分，並會被追收應繳的租用設施

費用。  
 
 
違規記分制度的檢討  
 
7.  違規記分制度實施至今已接近四年。民政總署總結了各區的

運作經驗，提出一系列的改善建議，務求令違規記分制度更有效阻嚇

違反租用規則和條件的行為。  
 
8.  按照民政總署的建議，黃大仙民政處提議修訂《黃大仙各社

區中心／社區會堂設施租用守則》(附錄一 )及《租用社區會堂／社區中
心設施申請表》 (附錄二 )，並於二零一七年四月起開始實施。  
 
 
文件提交  
 
9.  本文件提交黃大仙區議會轄下地區設施管理委員會二零一六

年十一月十五日第六次會議，請委員備悉民政總署的建議，並提供意

見。  
 
 
 
 
 
黃大仙民政事務處        檔案編號︰HAD WTSDC 13-15/5/11 Pt. 29 
二零一六年十一月  
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附錄一              
 

黃大仙各社區中心 /社區會堂設施租用守則  

 

1. 申請資格  

 

 申請租用社區中心 /社區會堂設施的資格準則如下 : 

 

(a) 所舉辦之活動必須符合公眾利益及不得與香港現行法律有所抵觸，亦不應

包含商業推廣及牟利目的。  

 

(b) 申請人必須是合法團體或政府認可 /贊助組織 /團體或其他非牟利團體，如

申請人並不屬上述團體 /機構，黃大仙民政事務處將按照其申請舉辦的活動

另行審議。  

 

(c) 黃大仙民政事務處會因應情況，在有關社區中心 /社區會堂制定政策，讓指

定團體優先租用其設施。有關詳情請參閱附件三。  

 

(d) 為善用社區中心 /社區會堂場地資源，各禮堂設施設有最低參與人數，詳

情如下：  

 

 最低參與人數  

慈雲山社區會堂  

東頭社區中心禮堂  
40 人  

黃大仙社區中心禮堂  

鳳德社區中心禮堂  

彩雲社區中心禮堂  

竹園社區中心禮堂  

慈雲山 (南區 )社區中心禮堂  

10 人  

 

(e) 為鼓勵申請人使用慈雲山社區會堂及東頭社區中心的禮堂設施，舉辦大型
表演活動，若多於一名申請人屬 [附件三 ]的同一優先類別，則申請舉辦五

十人至二百人以下參與的活動，將會獲得第二優先批核，而申請舉辦二百

人或以上參與的大型活動，將會獲得第一優先批核。若同時接獲兩個或以

上屬同一優先類別的申請，則會以抽籤方式作決定。  

 

(f) 黃大仙民政事務處有權就任何申請作出最後決定。  

 

 

2. 申請 /繳費手續  

 

(a) 申請人須於擬舉辦活動日期前最少兩星期，向黃大仙民政事務處辦理申請
手續。申請人須遞交已填妥的申請表，並列明合辦機構 /協辦機構 (如有的



 2 

 

話 )、擬舉辦活動的目的及計劃內容。如申請人及合辦機構 /協辦機構 (如

有的話 )符合附件二所載的豁免收費條件，應在遞交表格時同時申請。  

 

(b) 申請表格必須附有申請機構或團體負責人的簽署及印鑑方為有效。  

 

(c) 申請表可向黃大仙民政事務處民政諮詢中心，黃大仙民政事務處各分處或
各 社 區 中 心 /會 堂 索 取 (詳 情 見 附 件 一 )， 亦 可 在 民 政 事 務 總 署 網 頁

(www.had.gov.hk)下載。填妥之申請表格須以郵寄方式、傳真方式或於辦
公時間內 (即星期一至星期五上午九時至下午六時正 )親自交往有關的社區

中心 /會堂，以便辦理。申請人須在遞交租用場地設施的申請時，一併提

出豁免收費的申請，並出示相關文件以資証明。有關豁免收費詳情，請參

閱附件二。  

 

(d) 如收費活動獲豁免繳費，申請人須在活動完結後一個月內，遞交自行核證
的帳目報表 (載於附件六 )，證明沒有從活動得到收益。申請人獲豁免繳費

而其後被發現不符合資格獲得豁免，必須補付原獲豁免的費用。申請人在

提交自行核證的活動帳目報表時無須提交單據及證明文件。但由於民政事

務處會對獲豁免繳費的收費活動的帳目報表作抽樣查核，申請人必須保留

有關活動的單據及證明文件兩年。民政事務處日後如選擇有關的自行核證

活動帳目報表作抽樣查核時，申請人須提交有關單據及證明文件。如申請

人未能應民政事務處要求提交單據／證明文件，須補付原獲豁免的費用。  

 

(e) 所有申請人，均會獲得書面回覆。申請獲准後，申請人如擬更改活動性質
或申請表格內所列各項細節，須於活動舉辦日期十四個工作天前以書面方

式提出及詳列更改理由。所有更改事項均需經再行審批後，方會獲得批

准。  

 

(f) 申請人如擬取消活動，須於活動舉行日期十四個工作天前以書面方式通知
黃大仙民政事務處，並闡明理由。申請人日後可憑證明費用已收訖的繳費

通知書獲安排退回已繳款項。  

 

(g) 申請獲准後，黃大仙民政事務處會將繳款通知書寄予申請人，要求繳付場
地租金 (獲豁免收費申請人除外 )。有關收費詳請，請參閱附件五。  

 

(h) 申請人應盡早按繳費通知書所載方式付款。證明費用已收訖的繳費通知書
會作為使用場地及設備的許可證，申請人須在擬定活動開始之前，向社區

會堂／社區中心負責人員出示。申請人切勿交付現金予社區會堂／社區中

心職員。  

 

(i) 申請人當場如未能出示證明費用已收訖的繳費通知書或豁免繳費批准書，
即不得使用場地及設備。  

 

(j) 如申請人沒有依時到場，而且沒有按上文 2(f)項所規定給予通知，已繳款

項概予沒收。  

 

(k) 申請獲得批准後，未經許可，不得增加協辦機構或更改申請表所列的合辦

http://www.had.gov.hk/
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機構／協辦機構。  

 

(l) 申請人不可將獲配時段轉讓予另一機構。  

 

(m) 如申請人已租用的場地因緊急支援安排之故須預留供政府部門使用，例如
讓受颱風影響的市民棲身，或當有關設施用作臨時避寒／避暑中心時供尋

求庇護者使用等，會盡早通知受影響的申請人。申請人可憑證明費用已收

訖的繳費通知書獲退回已繳款項。  

 

3. 預訂申請  

 

(a) 為方便申請人提出預訂申請，申請人在每一季度開始前三個月首六天的辦
公時間內 (即星期一至星期五上午九時至下午六時正 )可向黃大仙民政事務

處申請預訂使用社區中心 /會堂設施，例如預訂在明年一月至三月 (第一季 )

使用設施，最早可在十月一日至六日期間的辦工時間內遞交申請表。如申

請在四月至六月 (第二季 )使用設施，則可於一月一日至六日期間遞交申請

表，如此類推。申請人可申請舉辦一次過完成或以三個月為限的活動。  

 

(b) 在指定遞交表格期間，如在同一時段同一場地有多個團體遞交申請表格，
除指定優先租用團體，其他申請人則以抽籤方式決定，若同時接獲兩個或

以上屬同一優先類別的申請，則會以抽籤方式作決定。在其他時段遞交表

格，黃大仙民政事務處一般會按申請人遞交申請表的先後次序逐一處理，

但保留最後決定權，以便酌情處理個別申請。  

 

(c) 黃大仙民政事務處會預留星期六、日及公眾假期供舉辦一次過完成活動的

申請人優先使用。  

 

(d) 若個別申請人有特殊需要，希望申請於星期六及星期日舉辦連續性班組活
動，則需詳列申請理由，黃大仙民政事務處會考慮徵詢黃大仙區議會地區

設施管理委員會的意見後，作出酌情處理。  

 

(e) 申請人須以書面方式提出預訂申請。申請人可向黃大仙民政事務處查詢有
關可供預訂租用的時間的資料。  

 

4. 可供租用時間及設施  

 

(a) 黃大仙各社區中心 /會堂設施可供租用時間如下 :- 

 

星期一至日上午八時至晚上十時  

(每日分為七節，每節二小時，即上午 8-10, 10-12, 

下午 12-2, 2-4, 4-6, 6-8 及 8-10) 

 

(備註︰農曆正月初一至初三暫停開放 )  

 

(b) 申請人可租用各社區中心 /會堂內的多用途禮堂、會議室、活動室 (適用於

東頭社區中心 )及化粧室等設施。各社區中心 /會堂地址載列於附件一。  
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5. 申請人須遵守的規則及條件  

 

(a) 為確保消防安全，申請人須遵照下列的規則及條件：  

 

i. 一般規定 (適用於戶內及戶外活動 ) 

 參加人數不可超過各社區中心 /社區會堂的禮堂的最高人數限制，

有關限制如下：  

 

黃大仙社區中心  200 

彩雲社區中心  350 

竹園社區中心  250 

鳳德社區中心  350 

慈雲山社區會堂  400 

慈雲山 (南區 )社區中心  120 

東頭社區中心  450 

 

 租用的場所必須用作舉行指定的活動／項目。  

 不得更改所租場所的結構設計或間隔，致令場所的負荷量超出指定
限度，或對緊急逃生構成困難。  

 不得使用易燃的裝飾物。  

 如設置觀眾座椅，須把座椅分組相扣，每組不少於四張，每行不多
於十四張。  

 電線須放置在適當地方，以免對觀眾或參加者構成危險。  

 不得在舞台設置易燃的布景或裝飾物。  

 不得在場內掛設易燃的充氣氫氣球。  

 所有出口門均不得上鎖。  

 所有樓梯、出口及走廊均須保持暢通無阻，並有足夠照明。  

 

ii. 戶外活動  

 如設舞台，舞台必須搭建穩固，並符合屋宇署／建築署所規定的安
全標準。此外，舞台須與其他建築物至少相距 6 米。  

 只可使用電力燈光設備作照明之用。  

 必須設置鐵馬，分隔觀眾／參加者與表演區、廣播系統及燈光控制
間。  

 在下列每個地點擺放一個 9 公升裝水式／二氧化碳滅火筒：  

 指揮站；  

 主要出入口。  

 

(b) 所辦活動必須按照申請人先前提交的程序進行。  

 

(c) 除非事先獲得民政事務處許可，申請人使用禮堂時，不得張貼或懸掛海

報、標語、橫額或肖像；進行競投、募捐、售賣活動；進食或容許除導盲

犬外的動物進入社區會堂／社區中心。申請人須在活動進行期間，維持場

內秩序及紀律良好，不得進行任何擾亂公共秩序的活動。不得吸煙、煮
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食、燃點火種或使用煙火，以及在地上灑粉末。  

 

(d) 申請人須為會場布置承擔責任，例如座位等，以及不得在牆壁、家具及其

他設備打上釘子或加上難於清除的物料，例如油漆或其他相類物料。場內

的設備、家具或構造物如有任何損壞，申請人須負責賠償。  

 

(e) 申請人須在活動結束後把場地回復舊貌及清理場地。  

 

(f) 申請人可自備音響器材。如上演戲劇或舉行其他表演而需使用音響器材或

燈光設備，須於申請租用場地時一併提出申請。如獲批准，申請團體須提

供有經驗技術員或操作員操作控制台，並通知社區中心／會堂負責人員。

申請人對活動引致的任何損壞負上全責。  

 

(g) 民政事務處職員有權隨時進入申請人所租用社區中心／會堂的任何地方，

並可因應當時的情況，就申請人繼續使用場地，增訂條件。如申請人不遵

守該等條件，民政事務處職員可隨時終止其使用權，以及要求所有人離開

場地。  

 

(h) 申請人須嚴格遵守本守則各項條件，否則會被記分。每宗違規事項都會被

記分以及獨立計算，不論違規事項是否屬同一活動。每宗違規事項所記的

分數按嚴重程度計算，“輕微違規”記 3 分、“嚴重違規”記 5 分，以及

“非常嚴重違規”記 10 分。申請人在 12 個月內累計被記滿 10 分或以上，

即會被禁止於下兩個季度在被記滿分的地區預訂社區中心／社區會堂及以

合辦機構／協辦機構名義使用社區會堂／社區中心設施，或視乎違規情

況，即時被撤銷已批准租用社區中心／社區會堂設施。記分制度詳情載於

[附件四 ]。  

 

(i) 民政事務總署已與香港作曲家及作詞家協會有限公司、香港音像版權有

限公司和香港音像聯盟有限公司就在社區會堂／社區中心表演由該三家

機構控制或管理的版權文學作品和音樂作品、播放或放映錄音製品、音

樂錄像和卡拉 OK 錄像製品簽訂特許協議。申請人如在社區會堂／社區中

心表演、播放及／或放映的版權作品由該三家版權特許機構控制或管

理，而其表演、播放及／或放映該等作品並非相關特許協議所豁除，申

請人無須另行向上述機構申請特許。豁除事項載於 [附件七 ]。申請人不

得妨礙、阻礙或阻止上述機構為着行使相關特許協議所訂進入場地的權

利 (如有 )而進入申請人使用的社區會堂／社區中心的任何地方。  
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(j)  (i) 除第 5(k)條另有規定外，申請人不得在社區會堂／社區中心或其任

何部分使用 (不論屬表演、放映或播放或其他方式 )任何版權作品 (包括但

不限於歌詞、音樂、戲劇、預錄音樂、音樂錄像、卡拉 OK 錄像及影

片 )，除非申請人已自行支付費用及開支以取得並備存有關版權擁有人所

規定或必要的一切所需批准、許可證或牌照。  

 

(ii) 在使用社區會堂／社區中心期間，申請人不得及須確保其獲授權使

用者不會進行或作出任何侵犯任何人知識產權或任何其他權利的表演或

作為。  

 
(k) 就第 5 條而言，“知識產權”指專利、商標、服務商標、商用名稱、設計

產權、版權、網域名稱、數據庫產權、專門技能產權、新發明、設計或程

序及其他知識產權，不論有關知識產權屬已知或日後產生 (不論屬任何性質

及在任何地點產生 )，以及在個別情況下，有關知識產權是否已註冊，包括

要求獲授任何該等權利的申請。  

 

(l) 申請人如表演、播放及／或放映任何音樂版權作品，須填寫香港作曲家及

作詞家協會有限公司的節目報表，並於最後一次表演的日期起計 30 天內把

填妥的報表交回該協會。  

 

(m) 申請人以及其成員、合伙人、僱員、承辦商、代理人及持牌人 (下稱申請人
的“有關連人士” )，不論是否應邀者，在使用或身處社區會堂／社區中心
期間，概須自行承擔風險。政府或其任何僱員、代理人或承辦商，均無須
為下列任何事項或就下列任何事項負上任何法律責任：  
 

 (i) 不論何種原因 (不論是否因為政府及其任何僱員、代理人或其他人士的
任何作為、不作為、失責或疏忽 )導致申請人或其任何有關連人士的任何財
產有所損失或損壞；或  

 
 (ii) 申請人或其任何有關連人士受傷或死亡 (除非該等傷亡是由政府或其任
何僱員或代理人疏忽所致 )，  
 
而上述事情均由於申請人或其任何有關連人士使用社區中心／社區會堂而
直接或間接引起的，或源於或關於申請人或其任何有關連人士使用社區中
心／社區會堂而直接或間接引起的。  

 

(n)  申請人須就下列事項對政府作出彌償，並全面而有效地持續作出彌償：  
 

(i) 任何及所有共同或個別向政府威脅作出、提出或成立的申索 (不論是否
全部或部分成功、妥協、和解、撤回或中止 )、訴訟、調查、索求、法律程
序或判決 (下稱“申索” )；  
 
(ii) 政府因任何申索或就任何申索須支付或招致的任何及所有關於法律責
任的費用、損失賠償、損害賠償、訟費、收費或開支 (包括所有法律費用及
其他判給費用、訟費、付款、收費或開支 ); 
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而上述事情均由於申請人或其任何有關連人士使用社區會堂／社區中心而
直接或間接引起的，或源於或關於申請人或其任何有關連人士使用社區中
心／社區會堂而直接或間接引起的，包括上文第 5(j)項所提述的任何損
失、損壞、受傷或死亡 (除非該等傷亡是由政府或其任何僱員或代理人疏忽
所致 )  ，以及任何人的知識產權或任何其他權利遭侵犯。  
 

(o) 如源於申請人或其任何有關連人士疏忽，而引致政府或其任何僱員、代理
人或承辦商的任何財產有所損失或損壞，或政府任何僱員、代理人或承辦
商受傷或死亡，申請人須向政府作出彌償，並全面而有效地持續作出彌
償。  
 

(p) 就第 5(m)項、第 5(n) 項及第 5(o)項而言，“疏忽”的涵義與《管制免責
條款條例》 (第 71 章 )第 2(1)條給予該詞的涵義相同。  

 
(q)  社區中心／社區會堂內不准吸煙、煮食、放煙火等。  

 
(r) 申請人如要求提供空氣調節，可在遞交使用場地申請表時同時提出申請，

並繳付所需金額。如申請人乃獲豁免收費機構，黃大仙民政事務處會在參
加人數達 15 人的情況下免費提供空氣調節，同時亦會酌情處理空氣調節系
統的預設温度。  

 
(s) 黃大仙民政事務處有權不批准任何申請人使用社區中心／社區會堂 (包括其

場地及設備 )。如有需要，黃大仙民政事務處可隨時收回已租借的場地及取
消有關批淮。  

 
(t) 黃大仙民政事務處保留隨時修改此租用守則任何內容的權利，而無須另行

通知，同時亦保留一切有關租用事宜的最終決定權。  
 
(u) 在不影響前述規定的一般性原則下，黃大仙民政事務處有權就本規則及條

件作出詮釋及例外規定。申請人如不遵守或履行本文所載的任何規則及條
件，黃大仙民政事務處可取消申請人租訂社區會堂／社區中心或終止申請
人使用社區會堂／社區中心的權利。  

 

(v) 社區會堂／社區中心的核准使用時段完結並不損害本文所載任何可予遵守
或履行的規則及條件，即使核准使用時段完結亦然 (包括但不限於第 5(n)
條及第 5(o)條 )，而有關規則及條件須留存，並繼續對申請人具約束力，
以及仍然具有十足效力及作用。  
 
 
 

黃大仙民政事務處  
2016 年 11 月  
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附件一  

 

黃大仙民政事務處諮詢服務中心、  

各分區辦事處及各社區中心 /社區會堂一覽表  

 

 

 

 

 名稱  地址  電話   傳真號碼  

1. 黃大仙民政事務
處諮詢服務中心  

黃大仙龍翔道 138 號
龍翔辦公大樓 2 樓
201 室  

2322 9701  

2. 黃大仙民政事務
處黃大仙下分

處  

黃大仙正德街 104 號
黃大仙社區中心 106
室  

2350 0590  

3. 黃大仙民政事務
處鳳德分處  

鑽石山鳳德道 111 號
鳳德鳳德社區中心

地下 G04 室  

2328 5195  

4. 黃大仙民政事務
處慈雲山分處  

慈雲山慈樂樂歡樓

底層 1 樓  

2324 1871  

5. 彩雲社區中心  黃 大 仙 牛 池 灣 彩 雲

(一 )彩鳳徑 38 號  

3143 1160  
 

3549 6051 

6. 竹園社區中心  黃大仙竹園道 11 號  

 

2752 9027  
 

2353 5871 

7. 鳳德社區中心  

 

鑽石山鳳德道 111 號  2328 5618   
 

2324 4590 

8. 慈雲山社區會堂  慈雲山慈樂樂歡樓

底層 2 樓  

2752 9027  
 

2353 5871 

9. 慈雲山 (南區 )社

區中心  

慈雲山雲華街 45 號  2323 0442  2324 4575 

10. 黃大仙社區中心  黃大仙正德街 104 號  

 

2323 4347   
 

2324 4575 

11. 東頭社區中心  黃大仙樂善道 26 號  3167 7419 3167 7420 
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附件二  
 

社區中心  /  社區會堂豁免收費詳情  

 

1 .  民政事務總署及政府其他部門可免費使用設施。  

 

2. 以下任何一類機構租用設施以舉辦非牟利活動，可獲完全豁免收費： 

 

(i) 資助福利機構； 

 

(ii) 資助教育機構、津貼學校和非牟利學校； 

 

(iii) 立法會議員和區議員的辦事處； 

 

(iv) 根據《稅務條例》(第 112 章)第 88 條獲豁免繳稅的慈善團體或慈善信託； 

 

(v) 符合下列條件的非牟利機構： 

 

 根據《社團條例》(第 151 章)註冊的機構；或 

 根據《公司條例》(第 32 章)成立為法團的機構； 

 

而該等機構的會章或組織章程大綱明確規定當機構解散時，成員不會分攤任何

利潤或資產。 

 

(vi) 政府認可的地方委員會／團體，如地區青年活動委員會、分區撲滅罪行委員

會、互助委員會、鄉事委員會、街坊福利會、業主立案法團、業主委員會等。 

 
3. 立法會和區議會的候選人如申請在提名結束後至選舉日期間，使用有關設施以進行選舉會

議，則可獲完全豁免收費。 
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附件三  

 

申請租用黃大仙區各社區中心 /社區會堂設施之優先次序  

 

 

1. 若同一時段有超過一個團體申請租用場地，黃大仙民政事務處會根據以下優

先次序批出場地：  

 

a.  民政事務處及其他政府部門  

b.  區內業主立案法團舉行不少於 40 人的業主周年大會  (人數限制只適用於

禮堂 ) 

c.  黃大仙區議會、其屬下委員會 /工作小組、政府認可的黃大仙區內地方委

員會及主要地區團體：包括分區委員會、黃大仙區青年活動委員會、黃大

仙區撲滅罪行委員會、黃大仙區防火委員會、黃大仙區文娛協會、黃大仙

兒童合唱團、黃大仙區康樂體育會、黃大仙區學校聯絡委員會、黃大仙區

健康安全城市  

d.  本租用守則附件二所列獲豁免收費的黃大仙區內其他機構及團體  

e.  本租用守則附件二所列獲豁免收費的黃大仙區外其他機構及團體  

f.  上述以外的其他機構及團體  

 

2. 若有兩個或以上團體  (同屬上述第 1 項的同一優先類別 ) 申請同一時段的同

一場地，則會以抽籤方式作決定。  
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附件四  

違規記分制度  
(甲 ) 架構  

項目  違反規則和條件的事項  
違規  

嚴重程度  
所記分數  

1 參加人數未達最低規定。  輕微違規  3 

2 遲到 15 分鐘或以上。  

3 輕微行為不當或違規，例如在場地造成滋擾、在地板灑

上粉末、沒有清理場地和把場地回復原狀、沒有事先獲

得民政事務處批准懸掛橫額、張貼海報或標語、進食

等。  

4 未能在活動舉行日期 14 個工作天前給予通知而取消使
用獲配時段。

註一  

5 未能在活動舉行日期 14 個工作天前提出申請要求更改
活動性質或增加 /更改合辦機構 /協辦機構。註一  

6 未能出示租用社區會堂／社區中心設施的批准信。  

7 沒有依時交還場地。  

8 參加人數超過社區會堂／社區中心的最高人數限制。  嚴重違規  5 

9 沒有在獲豁免繳費的收費活動完成後一個月內提交活動

後帳目報表，或未能應要求提交單據／證明文件。  

10 沒有到場使用設施。  

11 沒有事先取得民政事務處批准而更改活動性質或增加 /
更改合資格的合辦 /協辦機構。  

12 令設施永久損壞，例如導致廣播系統和硬件需更換。租

用機構需繳付更換設備的費用。  
非常嚴重  
違規  

10 
(或視乎  
情況即時  
撤銷使用

設施的批

准 )  

13 嚴重行為不當和違規，例如吸煙、煮食、燃點火種或使

用煙火等。  

14 把獲配時段轉讓予另一機構。  

15 活動收費，與原本聲稱為非收費活動不符。  

16 沒有事先取得民政事務處批准而進行競投、募捐、售賣

活動。  
 

17 增加不合資格的合辦 /協辦機構  

註一 : 由於處理申請需時，此規定亦適用於在活動舉行日期前少於 16個工作天提交的申請。 
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(乙 ) 違規記分制度的規則  

 

1. 違規記分制度以當區為計算基礎。  

 

2. 根據違規記分制度，申請機構或租用者如違反規則或條件，會被記分。每宗違規

事項都會被記分以及獨立計算，不論違規事項是否屬同一活動。每宗違規事項所

記的分數按嚴重程度計算，“輕微違規”  記 3 分、“嚴重違規”  記 5 分，以及

“非常嚴重違規”  記 10 分。對於有協辦機構的申請，只有申請機構或租用者須

就違反規則或條件被記分。  

 

3. 有關機構或租用者在 12 個月內累計被記滿 10 分或以上，即會被禁止於 [其後兩個

申請季度 ]#在當區租用社區會堂／社區中心。所有導致有關禁令的分數將會被悉

數撤銷。日後出現的違反規則和條件事項，會重新累計分數。如有關機構在 [該季

及 /或下一季 ]#有其他租訂獲批，除非另有指示，否則仍可使用已獲分配的節數，

直至該季為止。  

 

4. 假如租用機構在同一活動有兩宗或以上違規事項，會先取該活動中記分較多的違

規事項，以按上文第 3 段所載計算及禁止其申請租用社區會堂／社區中心。餘下

未有計入上述申請禁令的違規事項所記較少的分數將會順延計算。  

 

5. 有關機構如被發現違反規例或條件，會接到固定形式的警告信，列明違規性質、

被記分數和有效期限。信中並會載列所有違規事項，以及累計被記 10 分或以上的

後果。  

 

6. 接到警告信的機構可在信件發出日起計兩星期內提出書面申述，交民政事務專員

考慮。民政事務專員如認為申述有理，有權不予記分。  
 

(#  因應當區的申請制度，民政事務專員須決定執行禁令的兩個季度的計算方法。 ) 
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附件五  

租用黃大仙區社區中心 /社區會堂設施收費表  

 

設施  收費 (每小時 ) 備註  

  

多用途禮堂   

–  基本收費  

 

 

  $90 

 

 

 

 

提 供 椅 子 ， 如 有 需

要 ， 申 請 人 須 自 備

擴 音 系 統 ， 自 行 聘

請 技 術 員 操 縱 燈 光

控 制 板 ， 並 須 自 行

安排座位。  

多用途禮堂   

–  空調收費  

彩雲社區中心  ：  $140  

竹園社區中心  ：  $140 

鳳德社區中心  ：  $140 

慈雲山社區會堂  ：  $140 

東頭社區中心  

 

：  $140 

慈雲山 (南區 )社區

中心  

：  $89 

黃大仙社區中心  ：  $89 

多用途禮堂   

–  使用燈光控制板  

 

  $18 提供椅子  

化妝室 (男或女 )  

–  基本收費  

 

  $6.5  

化妝室 (男或女 )  

–  空調收費  

 

  $7  

會議室   

–  基本收費  

 

  $44  

會議室   

–  空調收費  

 

  $10  

羽毛球場   

–  基本收費  

 

  $68  

羽毛球場   

–  空調收費  

 

彩雲社區中心  ：  $140  

竹園社區中心  ：  $140 

鳳德社區中心  ：  $140 

東頭社區中心  ：  $140 
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附件六  

 
致  ：  黃大仙民政事務處  

 
獲豁免租用社區會堂／社區中心設施租金  

帳目報表  
  
A 部  : 基本資料  
 
社區會堂／中心名稱 :  

租用設施 :  活動名稱：   

申請機構：   

活動日期：   活動時段：   

參加人數︰     
 
B 部  : 收支結算  (截至   ) 
   
(A) 收入總額  (詳見 C 部 ) 元  
(B) 開支總額  (詳見 D 部 ) 元  
(C) 收支結算  [(B)-(A)] 元  

 
C部  :  收入項目詳情  
 

項目 數目/數量 單價(元) 收入總額(元) 

例 1︰參加者 /觀眾收費     

例 2︰ X 公司贊助     

1.     

2.     

3.     

4.     

5.     

  總額︰   
 
D部  :  支出項目詳情   
  

項目 開支總額(元) 

1.   

2.   
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3.   

4.   

5.   
總額：   

 
 
E部  ： 由申請機構的獲授權人所作的證明  
 
1. 本人謹此證實上述資料正確無誤，而 C 部已詳列所有收入來源 (包括所獲贊助和
捐贈 )，並無任何遺漏。  

 
2. 申請機構及協辦機構 (如有 ) 
 
均沒有從活動中賺取利潤。  
從活動中有賺取利潤，並同意向政府繳付應付設施租金。  

 
 
 簽署  ：   

    

 姓名  ：   

    

 職位  ：   

    

 機構名稱  ：   

    
申請機構的正式印鑑  日期  ：   

 
附註 :  
 
1. 此帳目報表只適用於獲豁免繳費的收費活動。  

2. 如獲豁免繳費，申請機構須在活動完結後一個月內，向本處提交帳目報

表。  

3. 申請機構在提交帳目報表時無須提交單據及證明文件。但由於民政事務處

會對獲豁免繳費的收費活動的帳目報表作抽樣查核，申請機構必須保留有

關單據及證明文件兩年。民政事務處日後如選擇有關活動作抽樣查核時，

申請機構須提交有關單據及證明文件。  

4. 在這份表格所提供的個人資料會用作核對豁免繳費的申請。收集的資料可

能會為此目的而披露予有關方面。如欲更改或查閱在本表格提供的個人資

料，可以書面向黃大仙民政事務處的公開資料主任提出，地址 :  黃大仙龍

翔道 138 號龍翔辦公大樓 6 樓。  
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附件七 
 

民政事務總署已就在社區會堂／社區中心表演有版權的文學作品和音樂作品、播放或放映

錄音製品、音樂錄像和卡拉 OK 錄像製品，與香港作曲家及作詞家協會有限公司、香港音像

版權有限公司和香港音像聯盟有限公司簽訂特許協議。申請人如在社區會堂／社區中心表

演、播放及／或放映的版權作品由該三家版權特許機構控制或管理，而其表演、播放及／

或放映該等作品並非相關特許協議所豁除，申請人無須另行向上述機構申請特許。有關的

豁除事項節錄如下。  

 

除外條款 / 不包括的權利 / 權利保留 

 

香港作曲家及作詞家協會 – 除外條款 

 

本牌照合約不得擴展為或包括以下授權： 

(a) 任何於螢光幕牆的影像音樂播放； 

(b) 使演出作品能在持牌場所地域之外被聽見/看見的權利； 

(c) 複製任何本協會之曲目； 

(d) 有關任何涉及聲音或影像紀錄之版權。 

 

香港音像版權有限公司 – 不包括的權利 

  

(a) 此牌照協議並不授權持牌人作任何可能侵犯錄音製品、音樂錄像及╱或卡拉 OK 錄像製品之任何版權之

行為。 

(b) 此牌照協議並不伸延至授權等錄音製品、音樂錄像及╱或卡拉 OK 錄像製品進行複製、重新混音、複錄

或輯錄。 

(c) 此牌照協議並不准許持牌人使用未經授權之錄音製品、音樂錄像及╱或卡拉 OK 錄像製品。 

(d) 此牌照協議明確地不包括非本公司管理之錄音製品、音樂錄像及╱或卡拉 OK 錄像製品。 

 

香港音像聯盟 – 權利保留 

 

(a) 香港音像聯盟及/或其會員在此申明保留所有未經明確許可予持牌人的有關其擁有或控制的作品及權利。 

(b) 本條文所載任何條款，均不得解釋為授權持牌人進行以下行為: 

(i) 將作品包括在廣播內、或以複製、製作複製品、重新混音、複錄、輯錄或以其他方式處理作品, 或

作任何其他可能構成侵犯作品版權的行為；或 

(ii) 公開播放任何未經授權複製的作品。 

(c) 持牌人明確承諾並保證將不會進行上述第 b 段所列的行為。 

(d) 香港音像聯盟及其會員在此申明保留所有追討未經授權或侵犯其知識產權的行為的權利及補救。 

 



附錄二 
Serial No. 編號  
 
APPLICATION FOR USE OF FACILITIES IN COMMUNITY HALL / COMMUNITY CENTRE * 
租用 * 社區會堂/ 社區中心設施申請表 
 
Section A 甲部 
 
To: Officer in charge 主管 
致   
 
1. Applicant 申請機構 

 
 Name: (English) (英文)  
 名稱   
  (Chinese) (中文)  
    
 Address:  
 地址    
 Fax. No.  Tel. No.  
 傳真  電話  
 
2. Joint organizer(s)/Co-organizer(s) (Please fill in if appropriate)  合辦/協辦機構 (如有請填寫) 

 
 Name: (English) (英文)  
 名稱   
  (Chinese) (中文)  
    
 Address:  
 地址    
 Fax. No.  Tel. No.  
 傳真  電話  
 
3. Date of function:  Time: From  am/pm to   am/pm 
 活動日期  時間：由上 / 下午 至上 / 下午   
       
4.  Application for 

Priority Projects : 
申請優先項目  

Yes 
是 
 

 
 
 
 
 

 No 
否  

 
 
 
 

 Please state the date of function of the priority projects: 
請列出優先項目的活動日期 
 
                                                                
Note 附註: An applicant would be entitled to implement “one 3-month priority 
group project” and “three one-off priority projects” in Community Centre/  
Community Hall per quarter. 
申請機構每季可分別於各社區中心及社區會堂享有「一個以三個月為限的

優先班組項目」及「三個優先的一次過完成項目」。 
 
5. Description of activity to be held 擬舉辦活動簡介 
   
 Name of function (English 英文)  
 活動名稱   
  (Chinese 中文)  
   
 Objectives:  
 目的 

 
 

 Target of service:  Estimated No. of participants:  
 服務對象   預計參加人數  
 

Charges to 
participants/ 
audience 

Yes 
是  

 

 No 
否    

 

 If yes, please state the amount chargeable per head: 
如要收費，請說明每名參加者須繳費用款額: 

參加者/觀眾收費      Participants 參加者:$      / Audience 觀眾:$_____  
       
       
 



6. Facilities applied for (Please read “Guidelines on the Use of Community Centres / Community Hall in Wong Tai Sin”. For use of 
furniture and equipment, please also specify type and quantity.) 申請租用的設施 (請參閱＜黃大仙各社區中心/社區會堂設施租

用守則＞。如需借用傢具及器材，請註明類別及數量。) 
 

Venue 
場地 

Air-Conditioning 
空氣調節 

Other facilities, please specify 
其他設施 (請註明) 

Hall (*Including/Excluding Balcony) 禮堂 (* 包括 / 不包括廂座)   

Dressing Rooms (Male/Female) 化妝室 (男 / 女)   

Conference Room 會議室 / Activity Room 活動室   

Class Room/Meeting Room 課室 / 小組會議室   

Basketball Court 籃球場   

Badminton Court 羽毛球場   

Others 其他 (Please specify 請註明                  )   

 
7. Application for exemption from payment of charges for use of facilities : Yes / No 
 是否擬申請豁免租用設施的收費：是/否 
 
 I hereby declare that I / and joint organizer(s)/co-organizer(s)* belong to the following groups of organizations(*Please delete as appropriate) 
本機構現謹聲明本機構/及合辦/協辦機構*是屬於以下團體(*請刪去不適用者)。 

  
Applicant 
申請機構 

Joint organizer/ 
Co-organizer 
合辦/協辦機構 

 
Please “” the appropriate box 
(請在適當的空格內填上「」號) 

 
 
 

      1. subvented welfare agencies 資助福利團體 (Note 註) 

      2. subvented educational institutions, subvented schools or non-profit making schools 
   資助教育機構、津貼學校或非牟利學校 (Note 註) 

      3. Offices of the Legislative Councillors and District Councillors 
   立法會議員辦事處和區議員辦事處 

      4. charitable organizations 慈善團體 (Note 註) 

      5. non-profit making organizations 非牟利團體 (Note 註) 

      6. local committees recognized by the Government 政府認可地方委員會 

      7. Government Departments  政府部門 

(Note 註: Please submit valid supporting documents 請提交有效証明文件)  
(If more than one joint organizer/co-organizer, please use a separate sheet to list out their groups of organizations as required above.  
如多於一個合辦/協辦機構，請按以上要求另紙列出它們所屬的團體類別。) 

 
 I understand that in applying for exemption from payment of charges for use of facilities, the applicant and the joint 

organizer/co-organizer (if any) should satisfy the conditions set out in “Guidelines on the Use of Community Centres / 
Community Hall in Wong Tai Sin” and should not take any profit out of the activity.   

 本人明白如申請豁免租用設施的收費，申請人及其合辦/協辦機構(如有)必須符合＜黃大仙各社區中心/社區會堂設施租

用守則＞內之有關條件，並不可從活動中賺取利潤。 
 
 I hereby declare that all the above information given by me is true and correct and that I have read and agreed to observe the 

conditions for use of the above facilities as set out in “Guidelines on the Use of Community Centres / Community Hall in Wong 
Tai Sin”. 

 本人在本表格內所填的一切資料，均屬真實及正確，也已細閱＜黃大仙各社區中心/社區會堂設施租用守則＞所載租用

上述設施的條件，並同意遵守各項規定，特此聲明。 
 
 
Official stamp of applicant 
(applicable to applicant 
organisation only) 
申請機構的正式印鑑 
(只適用於以機構名義 
提出的申請) 

 Signature 簽署 :  
    
 Name 姓名 :  
    
 Position 職位 :  
    
 Date 日期 :  

*Delete as appropriate 請將不適用者刪去 
 
Note 附註: 
The personal data provided in this form will be used for processing of applications for use of facilities in community halls/community centres.  They 
may be disclosed to relevant parties for the same purpose.  For correction of or access to personal data thus provided, please write to the Access to 
Information Officer, Wong Tai Sin District Office, [6/F, Lung Cheung Office Block, 138 Lung Cheung Road, Wong Tai Sin]. 在這份表格所提供的個

人資料會用作處理租用社區會堂/中心設施的申請。收集的資料可能會為此目的而披露予有關方面。如欲更改或查閱在本表格提供的個人資

料，可以書面向黃大仙民政事務處的公開資料主任提出[黃大仙龍翔道 138 號龍翔辦公大樓六樓]。 
 
Nov 2016 
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